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LEI COMPLEMENTAR N°. 01772013

SUMULA: “DISPOE SOBRE A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA

.-T“ =, ESTADO DO PARANA E
1.|-- TRASPROVIDENCIAS”.
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Art. 20, C[H 0, S

Il - a admini aga ] ' siftes dotados de
ersonalidade juridifa pro , 2

P J O e rfrf

Paragrafo Gnico. As entidades M€ compg®m a Administracdo Indireta

vinculam-se a Secretaria em cuja area de competéncia estiver enquadrada
sua principal atividade.

Art. 39, O sistema administrativo da Administracao Direta do Municipio de
Santana do Itararé passa a ser composto dos seguintes érgdos:

1. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO E ASSISTENCIA
IMEDIATA

1.1. Assessoria Juridica
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1.2. Controladoria Interna Municipal
2. ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

2.1. Secretaria Municipal de Administracao

2.1.1. Departamento Munigipal e mipistracdo, Planejamento e
Convénios Tr g .'F":;'
2.1.1.1. Diviso Munigipal Istrags -
2.1.1.2. DivisGo M i
2.1.1.3. Divisao M ; 7 )
2.1.1.4. Divisao Mun =
2.1.2. Departameijfo fGi Recursos
2.1.3. Departa o Mu icitacd S
2.1.4. Depart unigipal ge Lompras
2.1.5. Depart unid ércio, Industfia
2.1.5.1. Divisg iclpal gle lho e:Emprego
2.1.6. Depan o Munidfpal fe u8do Agricol§ e
2.1.7. Dep uni ipalﬁﬂ gia e Infofm
3. ORGAOS'D INIS
. . \ )
3.1. Secret ip H s e Trihyt
3.1.1. Divis3 Wal delA o) @cﬁa d s
3.2. Secretaria e de
3.2.1. Departam UR! Saude ﬂ-l
3.2.2. Departamé&ngo eio Applaf -ts
3.2.2.1. Divisao ici ] I ﬁiqr Basico
3.3. Secretaria Municipal de r Esporte
3.3.1. Departamento Municipal de Bgucaca ultura

3.3.2. Departalnento Municipal de ESportes
3.3.2.1. Divisdo Municipal de Esportes

3.4. Secretaria Municipal de Agao Social
3.4.1. Departamento Municipal de Acdao Social

3.5. Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras Publicas
3.5.1. Departamento Municipal de Infraestrutura Urbana e Rural
3.5.1.1. Divisdo Municipal de Obras Publicas
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3.5.2. Departamento Municipal de Limpeza Publica
3.5.3. Departamento Municipal de Manutencdao de Veiculos, Maquinas e
Equipamentos

4. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO EXTERNO
4.1. Conselhos Municipais todes effes—pFgaqs. constituidos na forma da

legislagao em vigor, os qu .;I r-S¢ ﬁﬁ DI '.'.rli",.“ proprias, definidas em
SIRF, !hf

leis, regulamentos ou Q0i o- jax

5.1. Fundo Municipal Ji =g

5.2. Fundo Municigal da ﬁ-mﬂh

5.3. Fundo Munigci®al de A

5.4. Fundo Mu [os W dés Criangas e dof Adafk '.ll.i"s
5.5. Fundo Mubicilgf Bb Mdie i g

5. ORGAOS SISTE f"*‘ % h‘ﬂﬂﬁ)

5.6. Fundo Mugicihal de Hapbi .*_.
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6.1. Junta dé S 'r‘v ilitap - = B ol ,'.;I:
6.2. Unidade yu hal de ¢ 0T o i t 'lrl" IJ

6.3. Unidade | I-. :?_I" a '

6.4. Represe .n. P ":‘-._'.- 2 In -
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7. ORGAOS DE ABMINIBI'RAGCAR A _.-'4;.

7.1. Entes constit ﬁ-_i__-_j,.. ¥ga: i ) R

Art. 4°. Para dylexergiEioddl vidaden  pet aos O6rgdos da
Administracéo Diketa L*-!:-_ phcCH ‘:Pl g3pectivas  unidades
administrativas, ficam criados o "‘-_-*; AL As$edsOr Juridico, Controlador
Interno, Secretdrios Municipais, Dk ores gefDepartamentos e Chefes de
Divisdoes constantes nos Anexos e Il, "partes integrante desta Lei,

obedecendo a quantidade, simbologia e carga horaria neles fixados.

Art. 5°. Os Secretarios Municipais serdao remunerados exclusivamente por
subsidio fixado por Lei especifica, vedado o acréscimo de qualquer
gratificacdo, abono, prémio, verba de representacdo ou qualquer outra
espécie remuneratodria, de conformidade com as disposicdes contidas no
art. 39, §4.° da Constituicao Federal de 1988.
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Paragrafo Gnico Os subsidios dos ocupantes dos cargos previstos no caput
observarao os valores fixados pelo Poder Legislativo sendo observados os
indices inflacionarios com base no INPC.

Art. 6°. Os cargos de provimento em comissao serao providos mediante
livre escolha do Prefeito Municipal, dentre aqueles que satisfacam os
requisitos legais para investiduka nd co pulblico, bem como, sob sua
faculdade, os critérios e b TS icog 1fie SBRIgo, observando-se o
disposto em legislagag --.--.:;ﬂ"-'ikr- apgnas as atribuicdes
de assessoramento ‘:‘." ¥

,.b ' ra
CC- 01 - AssessorJu t
47 *q": ;

cc- 04 - cheiggflbivisao

Art. 7°. Ose Mg wbs njfSaid - TSN ..!Wo [, -'Fj varao os

seguintes padrod %‘1 vencig ,,FIJ

CC 01 - a.u. "1h i
CC 02 - R$ 1} '. i".-'

CC 03 - R$ 7 "-' "-’h : W I'I*

CC 04 - R$ 690,08 ...

Art. 8°. O ser t:'_ to efetlvo quando
nomeado ou desidiido § T g i ga®nado integrantes
da Estrutura Admi strat D[k ure Vi ,L! 4- antana do Itararé,
poderd optar pelo vencimento o'-"?-_'--"'-‘"-:__u -,. podendo a critério do
Chefe do Poder Executivo, recebeMafingdo G 8 flcada no percentual de 5%

a 50% do vencmento basico de seu ‘cargo efetivo.

Art. 99, O servidor ocupante de cargo de provimento efetivo designado
para responder pelo cargo de Controlador Interno perceberd o valor
correspondente ao nivel CC - 02 ou, a critério do Chefe do Poder Executivo,
receber Fungao Gratificada no percentual de 5% a 50% do vencimento
basico de seu cargo efetivo.

Paragrafo (nico O cargo em comissao de Controlador Interno do
Municipio é exclusivo de servidor publico municipal efetivo do Poder
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Executivo com graduagao em Administracdo de Empresas, Administracao
Plblica, Contabilidade, Direito ou Economia.

Art. 10. Para todos os efeitos legais os vencimentos dos cargos de
provimento em comissao, criados por esta Lei, somente poderao ser
alterados por lei especifica emanada do Poder Executivo.

bes de ..-.._ gcrijco Jurldlc doy .’ii' "1 Rgicutivo;

I — exercer '_F_.'- li [ :

S ivo !l
{EE;[; do Poder
.ill.ll. Il" Ap

- auxilia ookt ol intEg

111 — elaborac i
Executivo e “

II. - -_l_. [
IV — respondigr &g
Ministério Pub |co
Estado, nos devidg t-..__ ¢

V — Apreciar pre ’ t|r juridicamente

ao Prefeito nas at|v ades

Sk| C180 GoOgs ipals;
h-_‘ i 11’
VI - defender e representar extra¥ |C|alm ®c os direitos e interesses do

Municipio e judicialmente quando houver delegacdao do Procurador
Municipal;

V11 - redigir e assinar projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos, pareceres e outros documentos de natureza
juridica;

V111 - assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriagao,
alienacdo e aquisicdo de imdveis pelo Municipio e nos contratos em geral;
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IX —= promover as desapropriacdes amigaveis, bem como elaborar as
minutas desses atos;

X - representar e assessorar o Municipio em todo e qualquer litigio sobre
guestdes fundiarias;

Xl - instaurar e participa e i geeyikos administrativos dando-lhes
orientagdo juridica convenigh L-F l.=_L
XIl - promover e @-_-1_-- 3 o‘-&_ f':'; de protegdo ao
consumidor; {.n‘."' e oy
o "-.f...l' T "q*w't
X - proporC|o ar as J.. L A |“ pFrgaad da Prefeitura
emitindo parecgge¥ quano ' itado- q"'ln,.ul" . i
1 m

X1V = promower ;1 ssa .-, aceres sobre migut ﬂ,l_ .‘ulll.- Projeto de
lei, projetos dg, dé , m| Lt "- contratos e corfvénidb, a8 'F.r ormidade
com o ordengsyie FL i egigis «[:i ;*1 “* icipal em
vigor, quan 0 i;i i ”{..

4o HE . o =y o . L)
XV - realiza '=-.\_'1.:m,. Sobrdiim A0 TE . .1" ""]:' Municipio
por determlna 30 .i‘ Prefeifq _ g5 okl s B tarl i "[Ij pais;

XVI1 - prom E_-:_-_

S cutando-se
iij

com os orgao ‘3]1. : "f
XVII = controlar '15‘-' 'v,.' Sl 4 provadas pela

F: ji' er|a

XIX = instruir"as autoridades competentes quanto ao exato cumprimento
dos julgados;

XX = apurar, quando necessario, a responsabilidade dos servidores
publicos, promovendo a abertura de inquéritos e sindicancias, e instaurando
processos administrativos;

XXI1 = recomendar a anulagao ou correcdo de atos contrarios a Lei ou as
regras da boa Administracao;

XXI1 = conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de atuacgao
ou que lhe sejam determinados pelo Prefeito Municipal.
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XXI111 = encaminhar ao Procurador Juridico todos os assuntos juridicos que
interessam ao Municipio;

X1V = substituir na falta ou impedimento, o Procurador Juridico;

XV = emitir pareceres e infor nagoes
a exames;

XVI = manter co ,,f"w"" ., %’ ‘g.r g ; ntos relativos a
assuntos de interes? ‘n‘_}% N i¢La :,;r)

“"J L

| asswntos e matérias submetidos

XVII - manter @5 naies3age ,,"h“. gges juridicos do
Municipio e do g ®ado, "'FA atender aos a Aluq'f, Mi¢ssg do poder

executivo juntqfatis Sfgaos Qds
e

Art. 12. Ao {‘VF
I — emitir para
administrativog, ™
Secretarias; “\__1_ I

F ""l- processos
‘ll-" E; diversas

2 "r;"& pngéneres;

.-. 9 L
: I.,Ef__;. ﬁ diversos e de

Il - analisar n

111 - analisar prgfasik
vetos a projetos q@&|fet;

IV - participar d Cursos=39§ --E[:L'a a-’.
Prefeito Municipal, dentre outras ..'--_.._ I I_-rﬂ
V - exercer a advocacia como mandatario do Municipio de Santana do
Itararé, quando houver substabelecimento do Procurador Municipal, dentre
outras atribuicdes afins.

I

SECAO II
DA CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

Art. 13. A Controladoria Interna Municipal tem por objetivo a avaliagao do
cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e da execugao dos
programas de governo, bem como a comprovacao da legalidade e a
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avaliacdo dos resultados quanto a eficacia e eficiéncia da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial nos 06rgdos e entidades da
Administracdo Municipal.

SUBSEGAO II
DO CONTROLADOR INTERNO

Art. 14. Ao Controlador | v=i.;p*'.

I - exercer o contro .lﬂ"n r S roYels)

dos direitos e havers u._; ?
11 - apoiar o contigfe e "'i“‘-.' ‘ ici \ .,'\‘-*h.‘#, |n ifucional;

Il - examinaff @ EEATIONS
inclusive relatdio .-';' f&l 6rg:
e fundaaonal do Numiclpio;

r

esfcontabeis, orgafhe 1'1."‘.{[ anceiras,

idades da admi |st . w.ﬂ_ﬂ indireta

v - exam
direta, indir®

ol g © !'|PC. encentes
ou confiados!a 1 d

’ vl -lﬂ‘i E
® sy Hos serkos de ;'Il;r‘l‘: natureza
gl !

- patrlmonlal da
L, economicidade

es e renuncia de

.g(‘ o
ntel! Mg y nistragdo

VvV - control
mantidos pel

VI - exercer o co
Administracdao M
e razoabilidade, Iy
receitas;

i ﬂ-'
J r as acdes setoriais a
unicipal;

cargo da Coordenadorla no amblto T'T overy

VIl - propor, as autoridades municipais competentes, a aplicacdo das
penalidades cabiveis, aos gestores inadimplentes;

IX - propor ao Prefeito, quando for o caso, o bloqueio de transferéncia de
recursos do Tesouro Municipal;

X - executar outras atribuicdes afins.
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L TITULO III )
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL

CAPITULO I

SECAO I }
DA SECRETARIA IC DE MINISTRACAO
Art. 15. A Secretaria nidy i pot finalidade:
I - executar ativida 1 t ; , @ avaliacdo do
mérito, ao sistem e as demais
atividades de naturez a o humanos;
E
Il - executar gtiidades i irej ve registros
funcionais e ¢ I€Tde frgquéncia® a elaboracao dps gamento
e aos demai 0s Ci 0s aos pronfuark rvidores
municipais; ;
11l - execu ST ativi estar dodse nicipais;
IV - promdve comp kg ativk e higiene,
medicina e segur do tr | e ildade itura;
V - promove j e Ms say ﬁs ido icipais para
fins de admissgo n ria trOe fildsh
VI - promover € realizacao il ra compra de
materiais, obras ALOS as_akd : refeitura;
VIl - acompanhay e cdon x" ratos e convénios
celebrados pelo Municipio;
V111l - executat atividades relativas®a padronizagao, aquisicao, distribuicao

e controle do material utilizado na Prefeitura;

IX - executar atividades relativas a tombamento, registros, inventarios,
protecao e conservacao dos méveis e imoveis;

X - receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis e
documentos de uso geral da Prefeitura;
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X1l - conservar, interna e externamente, prédios, modveis, instalagdes,
maquinas de escritério e equipamentos leves da Prefeitura;
X1l - promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria,

telefonia e reproducao de papéis e documentos da Prefeitura;

X111 - desempenhar outras atividades afins.

EE
] ut| suas relages politico-
o] . - s p blicas e privadas e

1‘“

‘-'t._ e expedir a sua

X1V - prestar assisténcia .,g-'-
administrativas com o

associacgoes de cIas {?’*‘3

XV - assistir pessoal "1'

[ o)
correspondéncia; i~ {#f

XV1 - prepararff régisthar, p do !-i"-'! 1, .'
1
XVI1I1 - responsalfifarise pela%execucao;das atividddes og ' ‘..ﬁ'l'.q, te e de
apoio adminigi P do Gal i K
¢

I
XVII - exu ‘i"--!""°i' :

. ~ Al
a tramitagad na t.:~ ara diseq
manter contatgs !'- lidera

|sla “g 1,- mPbanhando
Rere 1] ecutlvo e
@rertare #;l,qu C|p|o

XIX = desenl ..'F.' idAd jal i' 1 @es publicas,
divulgando atiyi ﬁ'- qyte

|I [
1 % y , 1 !rﬂh

XX - promover € FHRSLVIRHHAINN, A fepCEidle defesa civil a
cargo do Municip =:||.1| - 4

. i

E i
XXI - d halout I BEE (IAY
esempenhagoutra _r‘_-_ g .rﬂ W

Paragrafo Gnico. A Secretaria MgMicipal g Administracdo apresenta a
seguinte estrutlra interna:

I - Departamento Municipal de Administragdo, Planejamento e Convénios
a. Divisdo Municipal de Administragao

b. Divisao Municipal de Planejamento e Convénios

c. Divisao Municipal de Patrimoénio e Almoxarifado

d. Divisao Municipal de Transporte

Il - Departamento Municipal de Recursos Humanos
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111 - Departamento Municipal de Licitagao e Contratos
1V - Departamento Municipal de Compras

V - Departamento Municipal de Comércio, Industria e Turismo

a. Divisdo Municipal -fgﬂ“ 0 e
!= ¥

- Departamento #?;3 delp ﬂgl, &_"q{%%

V11 - Departamengd M Lﬂ. ﬁ.'?u 3 .r"

1'! Al
DO SEC JHA‘.& ; g.ll

PAL DE ADM NI
Art. 16. Ao ﬁ'f\;. F io Mun

I - assess ! g | efel I;- "
administrativia L‘,"I rAfeiturdy ,*
I - assess 1 gao A il T a i pl@ntags ‘I"‘ cugao da
politica admi L';. I|!r s - ikl WY 1

111 - promovel, h.ﬁ

de classificacao
servidores;

g Fgfados programas
romogao dos

.,
IV - assinar os editjis de -rw P Ly # ,;- omes para compor
as comissdes examinadoras e 0 ¥ Epaisad e -I-_o gv¥ad e submeter ao Prefeito
os resultados dos concursos para dia#fa horfg®#dacao;

V - propor o provimento e a vacancia dos cargos publicos municipais;

VI - propor ao Prefeito a lotagdo nominal e numérica dos drgdos da
Prefeitura;
VIl - promover, anualmente, estudos e analise de cargos e funcgoes,

sugerindo ao Prefeito a criacdo de novos cargos, o provimento de cargos
vagos e a extingdo ou a declaracao de desnecessidade de cargos
existentes;
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VIl - promover, anualmente, o levantamento dos dados necessarios a
apuracdo de merecimento do pessoal, para efeito de progressdao e
promocao;

IX - promover o registro das ocorréncias funcionais dos servidores, bem
como de outros dados pessoais e profissionais de interesse da
Administracgdo;

l' ] .
X - estabelecer norm : i"ir"" d¥de pessoal, para efeitos
de pagamento, mer 2
X1 - examinar e op

}r" itos, vantagens,
g

X1l - promovgf 3 h.«i' eScala de férias #nug 5|dores da
Prefeitura; ":1 "-i'_

XIll - pro L(Z |I inspeq 2dica dps servidofes o' ura, para
efeito de ad .- nga a Pl € outros fins H

.|I M

X1V - tomarl a% 'li odidencif
os recolhimentos™s 1‘ idos;

XV - coorde “\ B ,IF. te

deveres e responsg 5|I|d

eJ *I_v em dia

osile |E!f 1? medicina e
T .III .?

_.' LY
'ﬁ' de contratos e
||

XVI11 - promover & orga 2 368 s ;-_P; lzada do cadastro de
fornecedores;
XVI11 - promoVer a organizacao do catalogo de materiais da Prefeitura;

XI1X - promover e supervisionar as atividades relativas aos servigos de
medicina, higiene e seguranca do trabalho, bem como ao bem-estar dos
servidores municipais;

XX - promover o tombamento e carga dos bens patrimoniais da Prefeitura,
mantendo-o0s devidamente cadastrados e com seus registros atualizados;
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XX1 - determinar, anualmente, o inventario dos bens mdveis da Prefeitura
e providenciar a conferéncia da carga aos respectivos 6rgaos, toda vez que
se verificarem mudancas nas direcdes e chefias;

XXI1 - promover o recolhimento do material inservivel ou em desuso e
providenciar a sua redistribuicdo, recuperacao ou alienagcao, conforme o
caso;

XXI11 - providenciar medidas_agmi as para aquisicao e alienacao de

bens patrimoniais imobilidrg '{

XX1V - promover £ o
N
|.l =

assumidas por terce
e
b

)
XXV - determinag{~as h.ﬂ.. e
materiais, quangoWor o co%g

I3 Qe s "o e falta de

=4 | A
fn -:-H guarda,
reproducao e g0 1 vdcao [de . papels e utr H,ﬂ tos que

interessem !;_jm |]| stracag

I .
XXVII - pr o1«,_;_!| upe | i . iy e s | ati .." rV|gos de
reprodugdo de [Hg -. € doqemgetos : ,'.F
XXVIII - c.rn B d de {'Hﬁ Jzeladoria,
copa e portar r le fI,I*h

L L

XXIX - promover at|V|dades :;' b ‘--u .ro- dos prédios,
moveis, instalacas ey 3 é r_|l, thtos leves da
Prefeitura; A L - -I'I'

s e | PP e,
XXX - conduzir ougfos trai .‘-“)._‘LIE felytavate:” c,»‘t! EW campo de atuagao
ou que Ihe sejam determinados PolREEESEERD -,

[
XXXI1 - organiZar a agenda de atividades e programas oficiais do Prefeito;

XXXI11 - promover e coordenar o relacionamento do Prefeito com os
municipes, entidades de classe e autoridades municipais e de outras esferas
de Governo;

XXXIV - organizar as audiéncias do Prefeito e promover o atendimento as
pessoas que procurarem a Prefeitura;
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XXXV - representar oficialmente o Prefeito, sempre que para isso for
credenciado;

XXXVI - transmitir aos Secretarios e dirigentes de igual nivel hierarquico as
ordens do Prefeito;

XXXV - redigir a correspondéngcia flo Pgefeito;

XXXVIIlI - acompa r, i is, andamento das
providéncias determd ite

XXXIX - promover a i s e papéis que,
em carater particugar, s ecados ao

XL - promove f alizgcao atos oficiais q assinados
pelo Prefeito;

XLI1 - promo reparadgao d} e idnte a ser gssi spachado
pelo Prefeit :I

XLII - prorho prepaliaei ci :dPem como

XL - pr a ﬁ Wy 30 etentes da
Prefeitura, a Ju '{; (FN cret i jeitos a esta
by

instrucoes e reco dacode i

medida;

XLIV - promove r t , en $ neé das autoridades
municipais e de otiflas ﬁl‘“ 3

XLV - promover, em articulagao r petentes da Prefeitura,

as retificagOes de texto dos atos pUs#cCados;

XLVI - providenciar informacdes a Administracdo sobre leis, decretos,
regulamentos, portarias, instrugdes e outros atos oficiais;

XLVII - providenciar a remessa das cdpias de leis, decretos e demais atos
normativos aos 6rgdos municipais;

XLVIII - promover a divulgagao das atividades da Prefeitura;



Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Santana do Itararé — Parana

XLIX - promover e coordenar a realizagdo de entrevistas e conferéncias,
através dos meios préprios de divulgacdo;

L - apreciar as relacOes existentes entre a Administracdo e o publico em
geral;

Ll - programar solenidades g,-festiv padet e fazer preparar e expedir os
respectivos convites; '."_' I B g :
LIl - promover a gaan i_ipp 5 - :"""'Jﬁk:f de, requerimentos e

formularios a sere !’f -11'

I o)

=G "‘:h"'i Coes de jornais e

LIl - promover a '-,-,?_ !
*Interesse dtmigu E g ,.r'

publicagdes contemgfo 2% LTSS

LIV - executdf “psfatividpdes | de assessoramentp 0-# jl.lﬂ quando

autorizado peld Prgléito; . . {I

atiidades de o,n.*l" *‘ ﬁ cargo do

LV - progragh —'l_'u 'I' upervi '\'gna} ag
Municipio; f ﬂ e
{F: -" N - .|
: i - L 7 Il,.
LVI - receer eclam3eed '-'a'l_'"'.f_b,' PG r*.: Ihé s Iir ‘irigidas e
encaminha-las ad 11 gaos oy -_.4;'—- # Ly 2

= P i
LVII - sugeri j\ 'r 2 ‘i D ,7' en@;ﬁr kOS i' '11? , visando
o atendlment oF . F ) {‘l i | bs _l- S;

LVIII - conduzir P s relacionadogs

ou que lhe sejamidffietmirmds 4. Prefeil et

.,
LIX - planejar, coord B i@ ,r.b; ogramas e projetos
relacionados com a comunlcagao "'--_---r R X LE e acdes do Municipio de

Santana do Itararé, bem comoMgedigir Yg®térias sobre atividades do
Municipio e disffribui-las a imprensa para divulgacdo;

LX - acompanhar e analisar matérias divulgadas pelos veiculos de
comunicacgdo social relacionada as atividades do Municipio, a autoridades ou
a servidores, visando a edicao e distribuicdo dos informativos didrios de
divulgacao interna;

LX1 - produzir material de divulgacdao para as acdes de programas
institucionais e de eventos produzidos pelo Municipio;
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LXIl - gerenciar e assegurar a atualizacao das bases de informagao
necessarias ao desempenho de sua competéncia, em especial as que
possam fornecer tratamento estatistico as matérias veiculadas sobre a
atuacao do Municipio; e

LX111 - promover o relacionamento entre o Municipio e a imprensa e zelar
pela boa imagem institucional |

2
LXI1V = executar out atividates -»@ forem determinadas
pelo Prefeito. i f J,'E\H
iy
-ﬂ‘.}h\
DO DEPARTAME DR ADMINISTRACAO,
. PLAN o]\ h‘g’l '
il “ I
Art. 17. Ao [¥ps ,'gl'-l,uh' | de Administie .q( L“. registrar
todos os dado e atisticos|da ‘e« ia de Adm|n| tra ﬂt gidenacao

e execugao O s " enios, Jque visem

’r

: H-
Paragrafo ay s 5" |n|stragao
Planejamento e | emos ‘ : _. ot gt -{Eﬁ‘ugﬂ
I - Divisao H.r.';:;--_;,n' Ag

4 i g

Il - Divisdo MUnictpeldd
my
111 - Divisao Mu QE"':

IV - Divisdo Municiial de -[:;.
DO DIRETOR'DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
PLANEJAMENTO E CONVENIOS
Art. 18. Ao Diretor do Departamento Municipal de Administracao compete:
I - elaborar diagndsticos, estudos e pesquisas necessarios ao planejamento

das acdes do Municipio e a sua integracao ao planejamento do Governo
Municipal;
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11 - providenciar a coleta e analise de dados estatisticos e a preparagao de
indicadores necessarios ao planejamento das atividades do Municipio;

111 - organizar e promover a manutencdo atualizada de subsidios e
informagOes basicas de interesse para o planejamento das atividades a
cargo da Secretaria;

IV - identificar métodos d a fra e analise de dados, a
respeito das necessid S ; %‘T'-C'-'“ -

V - acompanhar a q. Q'Ee sse do Governo
Municipal; - 11-a —y

E

VI = requisitar mpan mendas parlamentar

VII - orientar B s isio lantacdo de umi]sis Hformacoes
para o planejamfmto 1das| athigkedes administratiyas, is e de

saude no Mu i

VIIlI - progu nfo 3 2 a processo
decisorio do ki de pla
IX - realizar d pes| IQ ementares fecedsi ra instruir
o detalhame je a ﬁ;
X - fornecer! r ﬁ_ ssario "dado 22 aboracdo de
orgamentos e proj !

G p -'F- &
X1 - proporciona inf, ';i A0S municipais a
respeito dos dados*gobre 4 epartamento;
XI1 - providenciar a execugao d I nto as demais unidades da

Secretaria, com o objetivo de implementatr normas de planejamento e
prioridades para as agdes no ambito municipal;

X111l - acompanhar os trabalhos de revisao e avaliagao dos programas e
projetos sob a responsabilidade da Secretaria;

X1V - promover a elaboracdo de mapas, quadros, graficos e relatérios para
controle das atividades programadas;
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XV - reunir-se com o0s demais dirigentes da Secretaria para ajustar, do
ponto de vista da programacao geral, as propostas apresentadas;

XV1 - executar atividades relativas a administracao de pessoal, de material
e patrimoOnio, de protocolo e arquivo e demais servigos auxiliares, bem
como das atividades de processamento de dados da Secretaria.

: atividades relativas ao
tY? direjtos e deveres, aos
registros e control s AT o J..it de pessoal da

Secretaria; ? oo . Hﬂ ‘

XVII - programar orga i
recrutamento, a sele

DO CHER ADI BFINISIRACAO
m Bl AT
Art. 19. Ao Chfe -. IVIS o=l icinal de Administrpcabsigon "-'H'.
I - programals d :: zar E . isi r as ativi '-i-'" "u dnizagao,
aquisicao, u- ; distril I.|" i izado na
Secretaria; g i
f I"-'!| :ﬂ. ... .'. . " -l i'“ h-

Il - progra 5“. e it ol QUFOREFCE e binoy ;‘ “flistribuicdo,
controle do andarmgfjto e anfquiyrags DAk dgCu -_";J-i {; retaria;

i - promo e ﬂ
prédios, move ol
sob a responsaill GmE &

; i
i
ter externa, dos

gamentos leves
3

IV - promover alrsae
instalagbes da Segreta
manutencao de maipr co

55 nos méveis e
os servigos de

r (e
V - promover e supervisionar as & ""' dadesiyg Ilmpeza, zeladoria, portaria,
copa, telefonia reprodugao de papeis e documentos da Secretaria;

VI - promover e supervisionar as atividades de conservagao, manutengao e
administracdo dos veiculos da Secretaria;

V11l - manter, em forma atualizada, o cadastro dos veiculos da Secretaria;
VI - promover, junto ao érgdo competente da Prefeitura, a elaboragao de

contratos de prestacao de servicos relativos a transportes a serem
utilizados pela Secretaria;



Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Santana do Itararé — Parana

IX - supervisionar as atividades de informatica no ambito da Secretaria;

X - promover estudos e implantar normas de organizacao de recebimento,
numeracgao, controle da movimentacdo e arquivo de papéis e documentos
da Prefeitura;

X1 - promover o recebi l‘“r cI
controle da tramitacagmge Ak

of"';. eragao distribuicao e
Setarelativos g Prefeitura;
‘z’r.r

X1l - assegurar o “gﬁ;*‘h processos e
outros documentos, e da data do
arquivamento; i 3

X111 - orientar o ' u ! pjocessos e

documentos age MesPE

AT
g =]

X1V - estudak el :'rl q ento ao

publico e Jﬁin s rapidga trp

- . -

XV - orient, 'ﬁ*'-"” US| OMnn S e T © !'t!' d n
XVI - supervi o 1’- ser .F
XVII dISpO i tp de agua e
tarifas telefonigas q‘ ' "f
adequada utilizacerea-s, _.-' l|.

gy .ﬁ :
XVIIIl - organiz 5 e e - gao distribuicao e
controle da movilEntagee “Yofu; ENTO8 elffcaminhados pelo

publico a Prefeitukf ig A :;ﬁ u as suas diversas
unidades;

XIX - manter b registro e o controle da tramitacao de processos e outros
papéis, bem como do seu despacho final e da data do respectivo
arquivamento;

XX - fornecer informacOes sobre processos e outros documentos em
tramitagdao aos respectivos interessados;

XX1 - fazer verificar o atendimento as exigéncias e condigbes gerais
estabelecidas para o recebimento de documentos e petigcdes na Prefeitura e
a devolugao daqueles que nao atendam a essas condicdes;
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XXI1 - prestar informacles e instrucdes ao publico quanto as exigéncias,
orientando o preenchimento de requerimentos, quando necessario;

XXI111 - encaminhar os processos ao arquivo, apos receberem despacho
final, mantendo os respectivos registros;

XX1V - controlar os praz rm| bla éis nos 6rgaos que os
estejam processando,&om s'res : 0S gasos de

inobservancia dos

XXV - organizar o i % ] aguardando os

interessados; -

XXVI1 - coord xecycao (daf tarefas de redgbi sificacao,
guarda e consgrv e S apéis, livros ¢ o entos de
interesse da Admif\strdcao ;

XXVII - de anog de Ir racionalgac r 0;
XXVIII - atén acor i lec edidos de
remessa de proc e de !F t ugd gua

XXIX - fazer t , ar :ﬁr IS e i oes oficiais
de particular i i

) &

XXX - providenci umentos e rnecimento de
certidoes regular *' autorj 'f"l-p de direito;

XXX1 - providencfar, p u'. I'“ no, a triagem da
documentacao, reservando as IRfStrativo e histdrico e
incinerando os papéis administrati e ou ocumentos, de acordo com

as normas queegem a matéria;

XXXI1 - manter o sistema e os indices de referéncia necessarios a pronta
consulta de qualquer documento arquivado;

XXXI1l - prestar as informagdes aos diversos 6rgaos da Prefeitura a
respeito de processos e papéis arquivados, efetuando o seu empréstimo,
mediante recibo, quando solicitado;
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XXXIV - coordenar-se com os 0rgdaos municipais competentes, visando o
aproveitamento e a conservagao dos documentos administrativos de valor
historico;

XXXV - executar atividades relacionadas com as comunicagoes
administrativas, tais como protocolo, arquivo e documentacdo da Prefeitura

Municipal. i
]
. L T f‘%;r

XXXVI1 = implantar, gégarka:, emtarre ‘-ic}%ﬁi onar/fiscalizar a coleta
seletiva nas Secrefg DBAALE 0 N -{ﬁ\,; inclusive nas
escolas, creches, hd \.;‘,“'#r

XXXVII - desemp "‘n..

O IS ..l‘ _‘.‘m .#‘1| 1 S
- R
A W’i.-
t

VENIOS

--ﬁ" | de PlajejaR .E{o IF.-1' onvénios
compete. h 4.__- . F

I - acompanhar : 1170 1gloago gl athdos E fu; eniados a

terceiros; e, B
i 4! ﬁt
af: , Fef Municipio e

@xterna;
T

ar amentares
U £

I - promov
Uniao ou Estado,

F'-

V - acompanhar a execugao dos programas e projetos executados pelo
Municipio;

V1 - elaborar relatoérios sobre a execugdo dos contratos e convénios;
VIl - orientar as autoridades competentes na execugao dos contratos e

convénios quanto as obrigacdes do Municipio, as exigéncias e ao processo
de fiscalizagao;
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VIl - organizar e manter atualizado arquivo dos contratos e convénios
firmados pelo Municipio e outros 6rgdos publicos;

IX - encaminhar aos 6rgdos executores cOpias dos contratos e convénios
firmados pelo Municipio;

X = dar apoio ao setor de en arie=eqicit oes quando solicitado
IR
X1 - executar outras ghgibu oo -
DO CHEFE D AL- ONIO E
3 XARIFA
Art. 21. Ao a Divisa nicipal de PatfimQ oxarifado
compete:
I — executar asclgbmificaca racaa dos bens per acordo
com as nor odificagéo, bem o% administrdcao trimoniais
do Municipio; ,,.j.'l:l

Il = mante lifkado d rio com o
registro dos bens%#§flveis e riig D

[
111 = provi co pla aﬁ ide dos bens
permanentes; ﬁ ;

IV - providenci responsabili ] ssinado pelas
chefias, relativo es; n

3
V - elaborar magas rels a'a I'“ Prefeitura com o
movimento de incorporagao de o do més anterior e as

baixas existentes;

[ ]
VI - fazer o levantamento peridodico dos bens modveis e imodveis do
Municipio, encaminhando-o ao Diretor do Departamento;

VIl - proceder a conferéncia da carga respectiva dos 6rgaos, através de
visitas de inspecao, sempre que solicitado ou quando houver substituicao
dos dirigentes dos mesmos, informando quanto a desvios e faltas de bens
eventualmente verificados;
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VIIl = promover o recolhimento do material inservivel ou em desuso e
providenciar a redistribuicdo, recuperagao ou venda, de acordo com a
conveniéncia da Administracao;

IX = comunicar ao Diretor do Departamento a distribuicao do material
permanente, para efeito de carga;

X - programar e coorde »a".‘-"

conferéncia, armazepamel Q #

materiais utilizados -i'.:"‘- i :
(s

X1 - manter o estoqu L..# GO
" mf:f
X1l - promoyef a gugel

armazenamenty, .)q rva
X111 - estabelgce stque

na Prefeitura

X1V - pronfiy llﬁfﬂl

mowmento ._Ia‘

fa 4. dades de recebimento,
|gao e controle dos

-L.."'iﬂftjh“'f’e*.; Prefeitura;

}f’
‘! rdem de
|

o g
AP

ROS de;segurangajdos 4iaae ﬁ ttilizados

% ':T' da da eg u"".ﬁ;.o ref rente ao

% ..--J.'i‘_.’ o] .‘- : 51—“ <)

XV - promover 0 ‘ ebimg

#tido pe g n‘& scedores e
conferir espe % 2dy r
L

p zos 1‘% .o , frente

aos contratos .n [ pela ura,
. ok 14} i . o "f
XVI - solicitar o prdguthitgeidd IG03 ."1' efeitura ou de
outras instituigée Jpsp WS Faquisicdo des¥pdtp .in F@ equipamentos
especializados; [ "l.l : T it
Y &

XVI1I1 - formalizar A decla h t;_"“‘ r }'ﬂ_ﬁw; do material ou

servigo, quando estes forem verl aaDs- -;_-h iderados satisfatorios;
[
XVI1I - proceder ao abastecimento’ dos 6rgaos da Prefeitura e controlar o

consumo de material por espécie e por reparticao, para previsao e controle
dos custos;

XIX = proceder a conferéncia de materiais entregues por fornecedores ao
Municipio, inclusive a conferéncia de medicamentos no hospital municipal;

XX - preparar extratos do movimento de entrada e saida do material e
encaminha-los ao Diretor da Divisdo, na periodicidade determinada;
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XXI - promover a padronizacao e especificagdo de equipamentos,
mobilidrios e materiais permanentes;

XXI1 - promover o recolhimento do material inservivel ou em desuso e
providenciar sua redistribuicdao, recuperagao ou alienagao, conforme o caso;

XXIIl - promover o tombamento
Prefeitura, mantendo-os dg ¥ 1; eNtg

rgagdos bens patrimoniais da

5tra 0@%

[al

=

XX1V - coordenar g ?'H* Qe e.gw u:"-q
informatizacdo dos "-i7'+

XXV - fazer comuygTicar #,.';_‘

dos novos bensgn®veis redgtfadg ] nono L.,.i' ef
P F ﬂﬂ “ll
XXVI = orienfar (bmoe sequiro dos bens pat u_,,l-l ovels da
Prefeitura; I_ ; ',‘r
e | o R u(‘
XXVII - exdg Pyftas atfibuicoacldiing L
! __.4._.-|= - i 71 .' ,..
DO CHEW¥IDA DI} DE ~5T-" XTE
1 _{.1'“ !
N
Art. 22. Ao JE\ I_'F.: Vi co Eﬂ"‘
I.h. 1 . I_Ir]:llI 1
I - reestruturar a Ra! niC I D0 17
oo - . o Ak 71"'
Il - oferecer 3 sq"-' e fj' geiros da salde,
assisténcia social §kduoadags - A
N et R e
111 - monitorar e controlar quilG '1-_; 1 digfiakde todos os veiculos do

Municipio, mantendo relatérios diamgs;
[ ]

IV - exigir cumprimento das normas que constam no Codigo Nacional de
Transito;

V - organizar, coordenar e orientar a equipe em questdes administrativas e
de execucgao de atividades relacionadas com a Merenda Escolar;

VI - fiscalizar e garantir o cumprimento dos horarios das viagens e os
itinerarios;
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V11 - cadastrar os veiculos, linhas, horarios, etc;

VIl = exigir a vistoria dos veiculos que operam no sistema de transporte
escolar municipal;

IX = cadastrar os alunos que utilizam o transporte escolar do Municipio;

. . s
X - oferecer treinamentos g ..Ji; itagab gportadores;

#

- i U DA 2 ANIROS LIS » do l|'-tl..»!. = ;
X1 - criar regulame ) % scolar,

 RaT ﬁ 1 y
XI1 - atender pais e MiFOSG o lifitad Hﬁ\"
e
X111 - executarspras at T-ful des afin o) "" _
A | A
g A 1o
DO DEPARFTAMBEBNT( '.#',-— IIVEIRO S
) TN

Art. 23. O Iix“-.. E;PF to a H:rq- P P objetivo
a execugao Haspiifdagies vGolde o 0 g Municipio
de Santana do T ARM. ]

Aaa O

DO 1'“":'1_' #(7‘ DEH RS IHAL & ‘_I:i cikRsos

'lL i -: i
Art. 24. Ao -l'h
Compete: l'_h.'-"l"'

I - coordenar, s 9'-~I:“~.

selecdo de servidorgs;

e

J® recrutamento e

% rsos Humanos

b e |

11 - determinar a publicacdo dosM@titais @ ormacgoes sobre concursos,
assim como do8 respectivos resultados;

11l - encaminhar ao Secretario, para homologacdao, os resultados dos
coNcursos;

1V - providenciar os levantamentos setoriais anuais para o plano de lotagao
dos 6rgdos da Prefeitura e a revisao periddica dos planos de cargos e
carreiras;
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V - coordenar os trabalhos relativos ao levantamento de dados necessarios
a apuracao do merecimento dos servidores para efeito de progressdo e
promocao;

V1 - proceder anualmente, antes da elaboracdo da proposta or¢gamentaria,
ao levantamento das necessidades de selecdo e recrutamento nos diversos
setores da Prefeitura;

Tt oy
VIl - estudar e congmitar LL'#; S0 -t"a B0 representativo para

propor:
#,,

o

a. a implantagao de u,##
trabalho na Prefeigiira;

b. a concessdoadé bene "‘h.. » A * | jlidades da
Prefeitura, quejfndl chI m .E‘l_ﬁﬁ.o fie vida e a moti '.,i*?" |dores

o

es condicdes de

VIII - supervigiorga arg

b reg ii' ' ro orréncias
de pessoal; fals I 1

| .J'
IX - aplicarf "'!El‘l‘l .51?‘~ 1} rvidores,

inclusive emireR

X - dar par
relativos a pé€

na carga ho L !
adicionais, prewst

. EL~
X1 - examinar e r 65 L

lk}J dcumentos
de n ¢da, alteragdes
goncessdes de

.l |||

0 |re|tos vantagens,

1 . ,
deveres e respo abilige * & (LI LTO .). . kemime  juridico do
pessoal, de acordo Jom as eLISRIMGIOE I ;: gor,
B 3
pln sl ;-
X1l - encaminhar, devidamente WSrmacagipara andlise do Secretario,

todas as questdes de pessoal que; por suas repercussoes, requeiram a
consideracao da chefia superior;

X111l - assinar atestados e declaracdes diversas, bem como certidoes de
tempo de servico dos servidores municipais;

XIV - promover o encaminhamento de servidores a inspecao médica para
fins de admissao, licenca, aposentadoria e outros procedimentos legais;

XV - assinar as folhas de pagamento do pessoal da Prefeitura;
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XVI1 - providenciar, junto as chefias dos diversos érgaos da Prefeitura, para
gue seja elaborada, anualmente, escala de férias do pessoal sob sua
supervisao;

XVIlI - comunicar a Secretaria de Administracdo, com a devida
antecedéncia, as mudangas efifg—EHptorias, assessorias e secretarias
para efeito de conferéncia fercaada diinareria

: Fart .m“' Qr.des, leis, decretos e
ore % 3 :—?"-“ m-h*?ﬁﬁurh pessoal;
o

AO V il AL

AL DE LICITA(AGE T 0 N .‘_L TOS
r Bt
Art. 25. O L“Q» ftamentd” Muficiy > Licitacaq e {gdrAdthd tem por
objetivo a :-» --I das ativi hitivas a fon "!’:"’,.hg ; pgptratos e
licitacOes. . [
\: . o )
{ g A A
DO 1?_:_.; e EN PAL D§ "151 NCAO E
|IL .-.:_"._Illﬁ \ e I.
I.‘_ Y |I!
Art. 26. Ao Direts 'n- IG¥FaCA0 e Contratos
compete: l— i ﬁ

I — determinar a m odalge "‘!r u_--. -_; ‘3] objeto e o preco

Chel

g .
do bem ou serwgo ser adeim e ' e G PRblica.
"-I--_‘=-' el

Il - redigir os editais relativos a ncorre ¥9Ss e tomada de pregos e as
cartas de consUlta de precos;

11l - acompanhar as licitacdes para aquisicao ou alienagdao de material
permanente ou de consumo;

1V - elaborar quadros demonstrativos das licitagoes;
V - providenciar para que os membros da Comissao de Licitagdes recebam

e abram as propostas nos prazos e horas marcados, solicitando
aos presentes a assinatura das mesmas;
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V1 - promover a organizagao e a manutengao atualizada do cadastro de
fornecedores;

VIl - homologar produtos ou materiais, realizar a sua inclusao no catalogo
de materiais e a inscricdo dos fornecedores no cadastro respectivo;

t = ' ".:;""_n- cujo procedimento
i A2

IX - determinar a 18§ "'q, NMoRENte previsto da

compra; :'- - ; TP =3
P g "'H# ':{'EV

X - encaminhag ¥ autor Naefe gedfna "'i osy editais de
tomada de pregh corr m‘_ﬁ >.Brovidenciar a st '-,;‘:“""jh'“

=
licitagdes para Jaqui§ iL ub‘r ﬂ ervicos,

VIIlI - declarar a |n|d
justifique essa medid

X1 - promov r red I|za a
materiais e ot t“\ Ir

APhS .;? s uanto as
Eal

QUISI lﬂ I-H ateriais e

X1 - estal ":I'!l ériopg®
compras; ;) .

X111 - solicitay P
epramento :: ki

X1 - garan {l,* e Vcfriakh Y F; "r‘ grifos segundo
especificacoes contiai Ay '\ 1 & 4|

Y . -.’-’.- ’
XV - providenc f‘x"-?". bras servicos ou

fornecimento de T eris
W r“t::-

X T &,
XVI1 - executar outras atribuigée = ﬂ
B

. SECAO VI
DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE COMPRAS

Art. 27. O Departamento Municipal de Compras tem por objetivo a
execucdo das atividades relativas a padronizagdo, aquisicdo, guarda,
distribuicdo e controle de materiais do Municipio de Santana do Itararé.
SUBSEGCAO VI
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE COMPRAS

Art. 28. Ao Diretor do Departamento Municipal de Compras compete:
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I - coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a aquisicdo,
guarda e distribuicdo de material permanente e de consumo;

Il - promover a padronizacao e especificacdo de materiais, visando
uniformizar a linguagem em todas as unidades de servico da Prefeitura;

11l - efetuar estudos de BEEadL P ﬁbnt Lo elhoria do processo de
compras, quanto a Q -\Yﬁ"”“ "1? bs de produgao, entre

outros; .”:‘. E_

IV - consolidar a pro -1#!

|tu ra;

V - promover 38 ganlz
precos dos mai ;1- us

V1 - orientar gqor@anizécaoldo *

W] i “ﬁi'
VIl - orie *r. Be -"'.T":!'I! da it _’1 formular
requisicdes ¥ @_fli il N o A ||
VI - promove -11 guardp o &80 §stoq i H‘y aterial de

apd'roles d gstro;

:gas ificae
IX - estabel} -‘lﬁ_o"" ﬁi #_..- instituindo

controles sobre o eC|e e por ung .I:“ ministrativa, para
efeito de previsao i. 3, X6 t Ot rj 'ﬁ

Hsfe ¥servicos para os

q

consumo, ES PER.C O rfi' Q
e [
LY A= ]

X = administrar ' at| 15 'J;
diversos 6rgdos da Rrefeit ‘t:!'h._

X1 = organizar e manter atualizad cadas e fornecedores;

X1l = organizar e manter atualizado o cadastro de precos correntes dos
materiais de emprego mais frequente;

X111 - elaborar e manter atualizado o catalogo de materiais;

X1V - fazer incluir, no cadastro competente, a lista dos materiais
homologados e dos respectivos fornecedores;

XV = elaborar o calendario de compras para a Prefeitura;
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XVI = estimar o montante de requisicdoes de compras, com base nos dados
do cadastro de precos, para fins de licitagao;

XVII = expedir para os licitantes adjudicados os pedidos de fornecimento

de materiais ou servigos;
of:lcedores e prestadores
e

de servicos da Prefelt

XIX = prowdenuar a 1y
a conta das dotac_;oes m ###.
XX = fornecer aoMiretorgg@ Departa
contratos de sg ,?ﬂ'. bra

XXI1 = auxnlar a dhmist3ao de I C
cotagOes de P .Iu :!'

XVIIl - fazer os contato

XXI11 - exe 'f"l*-"!.;

DO DEP ﬁ'ﬂ
\ .

Art. 29. Ao Dep® ) { cio e Turismo

compete promoyen X AT OlVi ¢ arl offink a do Municipio,

relativamente aslajE ail e, de modo geral

ao incentivo e ingkemais : @Q®ENico municipal. E

também a respongavel -rﬁ_ ‘Aporte intelectual e

desburocratizador para mstalag -l A0 Municipio, bem como
implementar a polltlca das acdes d8 raba L mprego no Municipio.

SUBSECAO VII )
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE INDUSTRIA,
COMERCIO E TURISMO

Art. 30. Ao Diretor do Departamento Municipal de Industria, Comércio e
Turismo compete:

I - desenvolver acOes de estimulo e apoio a instalacdo de industrias e
incentivos ao fomento do comércio;



Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Santana do Itararé — Parana

Il - identificar oportunidades industriais e comerciais no Municipio e
divulga-las junto a pdlos industriais do Pais;

111 - coordenar o programa de implantacdao do Parque Industrial e de
instalacbes de micros, pequenas, médias ou grandes empresas no
Municipio;

IV - prestar assessopa n

e efetivacao de feiras
sociais, incentivand i

feiras regionais

e nacionais %

- -|.|T'
V - coordenar pOME “Dlicas de eng#, qualificacdo
profissional, ge o de e m atividades
relacionadas c tem§ Nagjoptl de Emprego efSe i Trabalho,
através da Coadrd e [pisdlisdan_em interface gpm tarias;
V1 - articula face c o;lra li§icas publichs it9fMunicipal,
Estadual e Te] andp a‘inc trabalhador a
V11 - executar! ter e dppt es itica e dos
servicos de trab emp rihcipi rticipacao,
descentraliza e rol i? om 0 enxol e lagdo em
consonancia se 1Gi ﬁ
V111 - estabelece (o] |retr|zes nor as, projetos e
acoes voltados a | a tﬂn ergao no me d) Iho, tanto pela
colocagao no e 0 919 rnativas de renda,
inclusive a remun€faca i llﬁhﬁl pregado através
do Seguro-Desempikggo; ™=
IX - assessorar o Poder Publico n elaco m o trabalho e emprego no
Municipio; .

X - atender o anseio e a demanda do Municipio por oportunidades de
emprego, sendo mediadores na agao de qualificagao profissional,
capacitando e formando mao-de-obra para atender o mercado de trabalho;
X1 - buscar parceria com as demais secretarias do Municipio para a
instalagdo de indUstrias caseiras, artesanatos e agras-industrias junto ao
meio rural, dentro das politicas e diretrizes do governo municipal;

XI1 - criar a Agéncia do Trabalhador em parceria com o Governo Estadual;
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X111 - coordenar a qualificacdo profissional, buscando parceiros no ambito
Federal, Estadual e Municipal e com as entidades competentes,
promovendo cursos aos trabalhadores informais, as cooperativas populares,
associacao de produtores, empreendimentos autogestionados e demais
iniciativas de economia solidaria, oferecendo-lhes apoio ao crédito através
do banco social;

X1V - instituir e gegik, po
empreendedor, ofepS8ai]et
contato com agen ?ﬁ"“m‘"’fﬂ'
regiao, e definicao .-“"F
pequena, média eiggrand i

olvimento e apoio ao
= erfeigoamento

XV - implemsg .",iﬂ dirg
atividades profissigi zan
mercado de trabaff)®

1‘ 'u racdo de

| erals do
i

] 9
.l('”' -Fr.' com as

XV1 - pland g e “-"fF\II'
-Ll.i

indUstrias, bm YL

XVI1 - apolars f zer p l JAssociacao
Comercial e Indu™Higl de Sg at |

XVII - n! 1‘ i¢lhoria da
qualidade ) 85 "demandas e

XIX - coordena L publicas para
investimentos de
XX - identificar argas po .ubi*:q_ projetos industriais
que promovam o desenvolwmen 0 ._- lo&3

[
XX1 - promoVver o empreendedorismo e a geracao de negdcios e de

oportunidades de trabalho e renda, buscando alternativas no comercio
local;

XXI1 - incentivar a criagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, oferecendo-lhes amparo administrativo e tributario;

XX111 - promover apoio ao comércio, mantendo contatos permanentes
com suas entidades representativas; e
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XX1V - ordenar a atividade do pequeno comércio e definir normas para o
exercicio do comércio volante e individual.

XXV - incentivar as feiras locais;

XXV1 - organizar feiras e exposicoes voltadas para a inddstria, o comércio
e servigos, promovendo amplg divulgfpeaes

. SV | ; .
XVI11 - divulgar aste iﬂu:% '._"""fﬁi. MUICIpIO, elaborando

planos e projetos j#aa 1 dese ok -- gional estadual,
nacional e internacib ..r'm.# i H tﬁ#
i aom '.Y"h aoAffeio ambiente,
Sprafao .ol copformidade

| A
Ty
H_

XVIII - cumprir § -faze
com registro das¥espec ""

com as diretriz .»u|‘. 'E Q-
XIX — propor @ crigraolde fne ‘

]
os de incentivolja i -ﬂ.l! ‘} te novos
investimentod 1” f unicipip ficu acdo comf as tgdn h ecretarias
municipais, PP B agé da m; il turais e do tdfigndorr =B
E [tk - . [
XXX - execltamoNyls ati '1? ¥
4, 11 l
DO CHEF -.III"i.'_-j'-._I'_ﬂ ISAK AL Jﬁﬁi PREGO
Art. 31. A Divis Uk iOn] S e por finalidade
subsidiar a defin' : ,; aﬁ ¢nda, salario e

qualificagao profi Eﬁ» M HCO

4 b
I - elaborar e SUI’VISIO al: "'}‘u gdmas de trabalho do
Departamento; = |

Il - promover"a organizacdo comunitaria, visando o fomento de acdes de
geragcao de emprego e renda;

111 - promover cursos de qualificagao profissional, a partir da identificagao
da demanda e do mercado de trabalho, visando projetos que privilegiem e
oportunizem a inclusao da populacao;

IV - manter intercambio com 6rgaos oficiais e empresas locais de absorcao
de mao-de-obra, visando encaminhar a populacao pré-qualificada para
inclusao no mercado de trabalho;
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V - incentivar o associativismo e 0 cooperativismo como alternativas de
geracdo de renda, no que se refere a valorizacdo do trabalho artesanal local
gue tenha potencial de comercializagao;

V1 - fomentar a organizacao de eventos que objetivem a divulgacdo das

acOes de integracdao desenvolvidas epaitamento, engajamento da
opulacdo e da comunidad i1
Populac e L
VIl - fomentar a Y divulgacao das
acoes de integrag gajamento da
populacao e da comu ; .- —
E
VI1I1 - executar ras at 0
AO IX } )
DO DEPARTEMENTO PAL;DE PRODYCA A E
E A
Art. 32. A tanenjod® ) Pecuaria
compete plahe execulif a prigt manejo e
conservagao dos rsos : oth ple vancia da
legislagdo peftifzen e to de regdd e situacdo
socioecondomi f ei or ﬁa mil
- ECAO IX . )
DO DIRETO ENTO MU ODUCAO
E PE I‘I'
Art. 33. Ao Diret}y do D o'. g roducdo Agricola e
Pecuaria compete:
I - executar programas municip de f o a producdo agricola, ao

abastecimento," especialmente de- hortifrutigranjeiros e alimentos de
primeira necessidade;

Il - executar programas de apoio e suporte as atividades econdmicas do
Municipio;

111 - coordenar e executar os servicos de mecanizagdo agricola.
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IV = promover a aplicacdao de programas de desenvolvimento rural, através
de acesso a terra, por instituicdo de cooperativas e associacdes, e fomento
a producao agricola;

V = providenciar agoes que possibilitem a capacitacdao de pessoal para o
setor agricola e pecuario;

P
V1 — coordenar programggs %L‘J' ASSi i ﬂ 3 teg‘:';l? e difundir a tecnologia
- t

apropriada as atividadas agd

|
VIl - programar (:: 2 G G0 *'—Qh,; l..ﬁn*} execugdo de
medidas, visando o o-f #_ ) ﬁ;ﬁ_ﬂ-wu_ d3qes .._..-“' las e pecuarias
do Municipio e suayi -"‘l.- h LTONOM

%&" X+

VI - provi ?r ... de programas [le -.t' by _i. ural, em
integragao cond oy tIVI >d e atuem no setdr adkkie 'EH
o

IX - incenti .'Ful entar 3

F, w@ 'Kﬁ e outras
[

modalldade C i- aga Vo '.-.'E‘?' o fomentp -Lﬂu"'g. (oF
— fortalecér a% '... cerias|Ba . .._:"." ‘-ﬂ I apaC|ta9ao

dos recursos pyot ‘ bNais;

| . g

Xl - desen [\ = 1* 3o -l Ju».i;ll oRa enando 0s
servigos de indpeale g feri 2| gy gaEtais;

N e G

X11 - desenvolvg .-.LL_»
pecuéria e abastddilfieTty W
X1l - desenvoler cf:“
programas e projetgs nas a

®rr rural, incluindo
*’1.#’ Sgimento;

o -
X1V - executar programas de eX¥ghsdo rug# em integracdo com outros
orgdos que atuam no setor agropecuario;

XV - incentivar e orientar a formagao de associacdes, cooperativas e outras
modalidades de organizacdo voltadas para o fomento econdmico.

XVl = participar na elaboracdao, execucdo e avaliagao do plano
desenvolvimento rural voltado para a pecuaria, fornecendo informagoes
sobre a situagdo sécia econ6mica e das alternativas técnicas que poderao
ser aplicadas em sua melhoria;
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XVI1Il - definir estratégias de apoio ao desenvolvimento da pecuaria,
especialmente no aperfeicoamento das ragas e na elaboragao de programas
e projetos de aproveitamento das potencialidades existentes;

XVI1I1 - articular-se com os 6rgdos e entidades federais, estaduais e outras
visando a modernizacdo e a melhoria de qualidade de vida do homem do
campo;

|| . ;.
Isas_do setor primario,

,lﬁg‘ valorizagdo do
ll

XIX = administrar e gkjien
buscando o melhopghERts

homem rural e o :g,z-#ﬁ" he| "’rfoﬁ'h. a cidade;

s h\

""-;#'
XX = defender asiggultu ASHe imai -'H"q‘l-a o @ nicipal contra
0 aparecimentoxdld ragas : ‘

A ﬁ',l q*‘ .:“
XX1 = desenvblvgFpitliticis—4le paio ao produtold da 1 3 mclumdo

programas e p hietos nps. e ;,. de combate] a -‘n brucelose,

msemmagao p lis e ouffas;
N ”Jf

XX — exgcUuspidbragra

| gi=lincl "!n ramas e
projetos naslaragded

! : {.ﬁ-"" l\l
Fagibmos instituc bnai ‘.ig' dlementem
3 le Ei pyrodutora;

XX111 - difu Ii' X, t J.n. 0ogigs
acdes para o -III e "-.'.-'r"

XXIV - promov lﬂ

) cHob) reivindicando
recursos para o u-;_._-_u._» \ =) ']i pecuarla bem
como orientar od JT O OROS, 1]oem: e, by ‘f* pas governamentals
para o produtor; " a .rl“f )

XXV - estimular aydiversSifiittu R T | ._"uh das propriedades
et | & - 'LE o
rurais, através de culturas 4 SRR .o elhoramento genetico,

proporcmnando 0 aumento de prodig#vidade

XXVI - planejar, implementar e gerir o centro de producao agropecuaria;
XXVI11 - realizar a inspecdo sanitaria no abate de animais;

XXVIII - implementar e gerir “mercado popular” no Municipio;

XXI1X - administrar a feira de produtos agropecuarios;
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XXX - identificar as propriedades para a aplicacao de recursos
orcamentarios destinados a projetos agropecuarios, fiscalizando sua
aplicagao;

XXX — assessorar e representar o Executivo em projetos junto aos 6rgaos
governamentais;

B
XXXI1 - propor o consPrGiay oupticolly
* A
autarquicas e privada ar '-L'r

I
XXXI11 - coopera |-

conservagao de estra -"- “
E
Il

...hﬁﬁ"ﬁ% de abertura e
st
o - 1

XXXIV - oriengfe assi Hr.n prody al na atvaflse Hnse rvagdo do
solo; ,E:H 11 .l

i
XXXV - realizgr ofirad ati ntes a Agrigult "t-' 1 'i:"“ ia;

4N

DGl os sefvickimk e anizagao
N o [

1 un "lt.

h{"’.l”l ento rural,

oA

XXXV - .f- 5] f":!l:;

agricola e patud 1..

XXXVII - pro Ovell a apl

XXXIX = coord&Har
tecnologia apropriaga as

através de 1" SSO * rra {Itk (] |agoes e
fomento a prag 7:z;j:--‘;,f',':. L
L1 . ; IIIII 1
R | &
XXXVII = provitasgia ﬁﬂ ao de pessoal
para o setor rtqﬁ.,__-:,-.,- St Al
h |

o W i - L y "l'
»eorqrmds s > ¥ Ho#axa e difundir a
R

XL = orientar os produtores fa kfres o pelto da compra direta de
alimentos pelo Municipio, mediante chamada publica;

XLI1 - orientar os agricultores a respeito da importancia de diversificacdo de
culturas;

XLI1 - providenciar acdes que possibilitem a orientagcao e uso de novas
técnicas pelos produtores, elaborando projetos junto a Secretaria Estadual
de Agricultura e Abastecimento;
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XLIll = dar suporte na emissao e controle dos blocos de produtor rural,
orientando os agricultores e pecuaristas a respeito da importancia da
emissao de notas fiscais;

XLIV = programar e coordenar a realizacao de estudos e a execugao de
medidas, visando o desenvolvimento das atividades pecuarias e agricolas

do Municipio e sua integracao a-gecon§ bcal g regional;
A ]
. T 5
XLV = orientar 0s peg F“;‘- h‘qu angja e vantagens do

sistema rotacional .r1 .-'1'

o Ho LSOk facnologias como
ordenhadeiras mecay #‘E 2o 1." ﬁﬂﬁ

{: MuRE

XLVI = orientar og -'E)ro P P A [de higiene no
manejo do leitea ““yl" y '

I | L
XLVIlI — dardes ',.-Z-l atdrelo z ol.gl'l ‘-"-‘-p dando
suporte e busggndorientafdoseeni P

I i "1. 3
XLV - ir oi-;: A oufros tos quangio J-ag At o;

[ 1Lk L [ X

XLIX — dese a'th: A outrs 1 ,'.i'll:

11 A4 By IJ‘

AIA .fi'lll 1'?0 RMATICA

DO DEPARTA MBI

i ‘l'ii -. ! _
Art. 34. Ao Depa e N Ajtica compete:
I - o desenvolvi "v:ll"-s Flepolo e
documentacgao e 4 .*‘ﬁ;:*-ﬁ-t'--
servicos programas; 1"—!:-

agao manutencgao,
-r k.00 de executar

Il - analisar e estabelecer a ut PG gao ag#Sistemas de processamento,
estudando as " necessidades, possmllldades e meétodos referentes aos
mesmos, para assegurar a exatiddao e rapidez dos diversos tratamentos de
informacao;

111 - prestar atendimento técnico, bem como dar suporte ao usuario;
IV - executar atividades pertinentes a redes e teleprocessamento;

V - zelar pela guarda, conservagdao, manutencao e limpeza dos
equipamentos e materiais peculiares ao trabalho;
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V1 - estudar as especificacdes de programas, visando sua instalacao;

V11 - realizar ou participar de estudo de viabilidade, definicdao de objetivos
e especificagdes de planos de dese

V11 - realizar ou participar de,sstudpreeiabilidade, definicdo de objetivos

e especificacdes de plang -rde Hesgtivalljme ﬂ?&-. peragao, manutencgao,
eficiéncia e racionalidgeg ET* “E e ‘iw

ks L .ﬁ
ﬁ angen iﬂgﬂﬁ #0es junto aos

VIIl - planejar € fg}?
nels

usuarios, objetivando™ gk}

-

f
IX - analisar lqgi¥menteNa€informacies coletadh ,J' stap fp edo o fluxo
e 0s procedime r[l cess é ffansformacao dds dg 4_"'.- e i. fitrada nas
informacdes rq o s pefle ario,. de maneira] efitififte ~&egura e de

acordo com Q@S etvos e

biste i e ware e
hardware; £ I F 1”
e T il
X - desenyolvetiEeXEcuthy

folVRih g io| Al Copryonteg Sig H‘ -- como
elaborar e man@& el ializadeaeSpet gy " el !,

DO T‘-‘

D ‘I- LOGlA E

Art. 35. Ao Dlret .,.I. VF G (D aﬂ: e Informatica

compete: i 1'!.

| - prestar assisteqcia l" . 1 s
Secretarias e Departamentos do Vel

11 - selecionar} implantar, proceder'a manutencao e prestar suporte no uso
de software basico;
111 - planejar, implantar, administrar e manter redes de computadores;

IV - responsavel pela criacdo, manutencdo e gestdo de dados site do
Municipio, trazendo informacgdes periddicas aos municipes, correspondente
a gestdo do planejamento e orgcamento, de acordo com os parametros da
legislagdao em vigor;
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V = administrar e aprimorar o programa Santana do Itararé Digital, internet
gratuita a todos os contribuintes do Municipio;

V1 - desempenhar outras atividades correlatas e afins.

o TiTULOIV )
DOS ORGAOS DA ADM i* RAGAQ ESPECIFICA
I

& iﬁ""""" : "“%’?ﬁ

A‘.

DA SECRETA ‘” r’#:_v.-f "*e{ ;{ RIBUTOS
]
Art. 36. A Secrat? |a Mun -,r de Financas e 0 ‘ figalidade:

2fte ;
1 I
I - executar a dol -.r. q scaI ": d .
A fm ] ﬂ
11 - cadastra t}j ; re arr cad* I:‘ ; e exercer
a fiscalizagaftgiDuKte LK
n”ﬂj LI L
" .1 H .

111 - administra \: Aivida Al

IV - process# i\ pesa, b
admlnlstraga

f "144 regisro o4 corfing ;? Jli tabeis da
3 e@irﬁ do '.Illu"'!" hio;

H. ) .

V - preparar 0S baleficaimg e ." L ay prestagoes de

contas de recurs t-.._u.il_ DO Blikras esferas de
i

governo; Wy
=
VI - fiscalizar e f er a h‘

: A5 e rup-_r de administragao
centralizadas encarregados de mo

aed) : G -L-_-(-Hg-"' eiros e valores;
VII - receber,"pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros valores
do Municipio;

VIII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo (nico. A Secretaria Municipal de Financas e Tributos apresenta
a seguinte estrutura interna.

I - Divisao Municipal de Arrecadacgao e Fiscalizagao de Tributos

SUBSECAO I



Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Santana do Itararé — Parana

DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTOS
Art. 37. Ao Secretario Municipal de Fazenda compete:

I - assessorar o Prefeito na formulacdo e implantacdo das politicas fiscal e
tributaria da Prefeitura;

n-
Il - estudar o comportag ,- r-'. da Ih es b pis medidas para a sua
melhoria;

Il - coordenar e a; -_ 2
tributaria e prepara Djeths denls

eSS da legislacao
r .‘*l## *'r
matéria tributariay” _

decretos sobre

}f .r'

IV - aprovar joN ; i des d ' . -.v':;ﬂ agdo das
praticas tributdria 1

V - instruir e *,':- nstrwr ont ifites pobre o cugprijy [" ( - Ieglslagao
tributaria m s ent ndo e s ecil J B &0 aubllco

ql.!:

! !
DO D \H ll AME

EC ‘}"‘L
IS
i __,lr* P £
Art. 38. O [Nep 'q;hn A5 Pya afib *.r alizacao de

Tributos tem por# e' & 40P ” de tributos e

rendas municipaig r.._ ‘allk '_ - -j a""l arga tributaria
T =

imposta aos coltgpc ’.‘ gestao tributaria;

acompanhar e aha "r dagao trlbutarla

municipal.

SUBRE o'_.-- '
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ARRECADACAO E
FISCALIZACAO DE TRIBUTOS

Art. 39. Ao Diretor do Departamento Municipal de arrecadagao e
Fiscalizagao de Tributos compete:

I - orientar o lancamento e a arrecadacao dos impostos e taxas de
competéncia municipal, em articulagdo com o Departamento de Tesouraria;

Il - elaborar a previsdao da receita tributaria municipal e acompanhar a
arrecadacao, procedendo a estudos que se fizerem necessarios;
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111 - fornecer os dados necessarios para a determinacdo dos valores
prediais e territoriais urbanos que servirdo de base ao langamento do IPTU;

IV - administrar a arrecadacdo e o controle do ajuizamento da divida ativa
municipal, bem como dar quitacdo dos débitos fiscais a ela incorporados,

em articulagdo com o Departamgnto fiesJouragaa;

L ':i J:h:? ,
V - elaborar mensalmse % Frativoraied@gadacao da divida ativa,

para efeito de balx .‘I- R

V1 - promover o e u o;. as de tributos

l-'ll
municipais e quai er o '_p.

t‘u'.li '
VIl - analisanife )u |r pare 6bre os pedldos de '3 ) agéo nos
litigios tributdfiog

Lisob didos de pargelds ' T W_ créditos
tributarios; I_ .
VIII - orie 'rﬂ; .: H_i"\'v idadps dé figdiiZlE o dos co tn ,'fg .J, b impedir
a sonegagé de |||_‘.r t, adlia il 3 : -

IX - promoye forn e A - g'} a novas

edificagOes, H' -.o f’* nte lin g .n' haria do
'II'I*
i

municipio; 1 el
X - licenciar, ._. if -' L'k de qualquer
natureza, bem coy 5'3'-':""‘ Oy YLE Q He publicidades,

observada a legiqagfac '-..

X1 - orientar a ganlz a‘g Q). G ;w ifpuintes do ISS, do
il |y L |

cadastro predial, do cadastro Rt L 6, bem como manter

atualizado o Codlgo Tributario Mun f"':

X1l - fixar e alterar os limites da zonas e setores fiscais;

X111 - fazer o processo de lancamentos de tributos, corrigi-los ou reforma-

los, quando irregularmente executado;

XIV - instruir e fazer instruir aos contribuintes sobre o cumprimento da
legislagao fiscal, seja por atendimento pessoal, seja por meio de publicacao
de editais, avisos, oficios, cirulares e etc.;



Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Santana do Itararé — Parana

XV - tomar conhecimento das denlncias de fraude de infracao fiscais, fazer
apuracao, reprimi-las e promover as providéncias para a defesa do fisco
municipal;

XVI1 - julgar em primeira instancia os processos de reclamacdes contra
lancamentos e cobrancas de tributos, bem como os recursos interpostos

pelos interessados contra ato tic Ob exgrcicio de sua competéncia;
L
XVII - julgar em prigagira infracao e apreencgdes
de mercadorias, J e as penalidades
impostas quando fo g
P q (] Ramsin gt
-
XVIII - supervisighar #0s de insc r lancamentos,
arrecadacgoes e fisWalizaco i :
XIX - assinar £m nto ito Municipal a enca dos
estabelecimengps rciai restagao de servkos;
XX - zelar imefpto_d es sobrd a ofid tpiflutaria de
competénciddm e pqig® me i p
XXI1 - orientag a ividad g ntribdi aos fiscais
componente ine, sO fiscalizar, ientizar o
municipe qua sof¢g r a ﬁi
o
XXI1 - lavrar notth '&, 1 Oes autos dghfigh apreensao de
mercadorias e ap o -ﬂ-l
- %) P, .
XXI111 - vistori e IC tando situacoes
irregulares dos munjcipes is'r ;
XXIV - fiscalizar assuntos atine ap dades territoriais urbanos,

revendo valored de fichas cadastrais’e valores atribuidos;

XXV - executar a fiscalizagao em edificacdes que sobrem mudangas,
reformas e/ou ampliacgbes e demolicdes, para efeito de atualizagao
cadastral, em articulagdo com a Secretaria de Obras, Viacdo e Servigos
Urbanos;

XXV - fiscalizar o cumprimento das normas relativas aos estabelecimentos
comerciais, industriais e de prestacao de servicos, bem como aos
negociantes ambulantes;
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XXVI1I - fiscalizar os estabelecimentos comerciais, industriais, profissionais
e similares quanto a fixacdo dos alvaras de localizagdo e funcionamento,
bem como o prazo de validade dos mesmos; e

XXVI1I1 - fiscalizar a afixacdo de cartazes e anuncios de publicidade,
principalmente quanto ao licenciamento prévio.

XXIX = executar outras a ?

Art. 40. A Secjetarigrhlunid
I - proceder ‘,a;'a"'l forpas
Municipio, em goofdendcdo |cartee

11 - coorde Y R e 4 comL

) -‘ do Plano
Municipal dej \lp_l:: - T

de :{‘._.’[3» publicos
5! *1
Y
D ':'-.al. acao da rede
S, no seu

C '=v a do Sistema e de
- .afﬂf ;

i - planejar o 'zar cp

de saulde, be erir ¢
._ A

Municipio a t.u i‘

serV|g

v - partiupar :"1 !:.. .
regionalizada e higfacduia
ambito de atuacdaj[e . Tgs" ..'; .
acordo com normad fedeés

R -ﬁb

o =

.'Iu--
V - desenvolver e executar aCOSEi=ciERRY!

b Tnms

normatizar complementarmente a Mgislacaong
cumprimento; "

e
a saude, bem como
vigor, assegurando o seu

V1 - desenvolver e acompanhar programas de vacinagao a cargo da
Prefeitura;

VIl - promover e supervisionar a execugao de cursos de capacitagao para
os profissionais da area da saude do Municipio;

VIl - promover o exame de saude dos servidores municipais para efeito
de admissao, licenca, aposentadoria e outros fins;
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IX - articular-se com os demais 6rgaos municipais, e, em especial, com a
Secretaria Municipal de Educacao para execucgao de programas de
educacao em saulde e assisténcia a saude do escolar;

X - promover a elaboragdao do Plano de Trabalho Anual da Secretaria e a
avaliacao dos resultados alcangados no ano anterior;

'I
X1 - administrar as unidadg '.,_rJ da (1 ﬂ' ~'-';Iﬁ_m bilidade do Municipio;

y‘i s I '- o dos portadores

;, fipio, o Estado

AT
'p|o contrfitos t-' L-«'qu' 0s com

blar e

X111 - assegurar as
de deficiéncia;

X1 - coordenar
e a Unido, garap
pelo Municipio;,

XV - normatizax: ‘
saude, no seu A H" de at

XVI - esta jr r'.

obtencso de dijde “ ¥
avaliagao dos prod ‘

Q

<

=

)

=

)

c

Q
...*
i.ﬂ"""' =
i :‘: :

'1 _*r yublicos de

Fﬁ ria essarios a
|lr

XVII - promove t.l.‘ ;u",-.__ 38 Tesa inisEd rV|<;os relativos ao
Fundo Municipal d !'I4. ;

Paragrafo Gnlco. A Secretaria Muhicipal dé Saude apresenta a seguinte
estrutura interna:

I - Departamento Municipal de Saude;

Il - Departamento Municipal de Meio Ambiente;
a. Divisdo Municipal de Meio Ambiente e Saneamento Basico

_ SUBSEGAO I .
DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
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Art. 41. Ao Secretario Municipal de Saude compete:
I - propor, em articulagcdo com o Conselho Municipal de Saude, as politicas
e normas sobre salde coletiva e acdo sanitaria;

11 - promover a realizacdao de estudos, pesquisas e levantamentos de modo
a identificar necessidades e prqpor [$6 es pnara a melhor utilizagao de
recursos na prestagao dos EREVia deisadte;

11l - promover e or erabotacao-eia -HL{I» Bldnos e programas

5]
de saude; ""3 Lah
# N Hﬁ':}h)
IV - promover o u.,-;- - o2, i.f o] recursos que

podem ser canaliz#das paMg """‘x",,.!" niy 'f ugicipal;

,f E' ‘ |
V - assessorad a Qinist !

nicipal na reivi dIC P I orldades
estaduais e feddfmis 1de

de jordem safitarig |. q apem a
competenaa ICIpIO, ‘lf

;’ | . : ”.:F* g ,
VI - supelyi .I-J._q_!ﬁ 3 oo Bilan JClaNy Jeas dag O T =; tecnicas
referentes ad can¥ 01- € a qEagiel ; X jra A [ Rlilacdo do
Municioio: :

unicipio; 1 {‘I‘, |-J

VIl - promo "l.[\:-'ﬁ.l- ‘ii o Mun|c|p|o
VIl - dirigir, ac '|_ g, 'Sc o FoShseL

Jos servigos de
salde em nivel m 1 Mo
L |

IX - supervisiona p cun .1*_ JET Lighdma prestacdo dos
servicos de satide Mg Muni Y rﬂ 7
ek R L :
il . -
X - gerir os recursos do Fundo Migicipal iglfSalide, prestando contas ao

Prefeito Municfpal, ao Conselho Municipal 'de Saude e aos organismos
federais e estaduais repassadores de recursos para o Fundo;

X1 - autorizar as despesas da Secretaria segundo os valores estabelecidos
pelo Prefeito Municipal e pelo Fundo Municipal de Saude;

XI1 - participar do controle, fiscalizagao, transporte, guarda e utilizacdao de
substancias e produtos psicoativos, téxicos e radioativos em conjunto com
os 6rgdos federais e estaduais competentes;
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X111 - planejar, executar e avaliar as agdes de vigilancia epidemioldgica e
sanitaria, incluindo as relativas a saude do trabalhador e ao meio ambiente,
em conjunto com os demais 6rgaos e entidades governamentais;

XIV - supervisionar o desenvolvimento dos programas municipais
decorrentes de convénios com érgéos estaduais e federais que
implementem politicas voltadas-parag e dg populagao;

1
XV - promover os Sa u'ﬂ Froealize _--@-o de alimentos e
bebidas para o con ﬂ-ﬂ- B DMBCcA
**
XVI - garantir ao CI
recursos de apoio SSIS "f

XVIl - garanifrM o pri
.li;' i

‘--_ z her e da

crianca; e 1 o
Ay
XVILI - pro Iebrag D de E. s intermugicipiaisi -fcﬂ formagao
de sistema detjorliZaxo dd sal I.r_;*
§ *_i -l"""q. . N o . . |1 I
XIX - propdr & N dnover |iigadt E o el i e chiida F‘ 2 ecugao de

programas de_caP . ltacao E

de saude; “\ r..

XX - flscallzar R %

‘:Iv- " a'bs .i.ﬁfml: da area

> @ﬁ glal
VAEDS da@ fc- o "-- pnveniadas;

L
_rjj_;;._;zl: seguranga e

XXI1 - promover gieds
medicina do trabdip;

centrole de infeccdo
0rgaos governamentais

XXl - formular ma h

. iy
hospitalar e de endemlas, ]
congéneres;

[ ]

XX111 - manter a populagao informada sobre os riscos e danos a saude e
sobre medidas de promogao, protecdo, prevengao, recuperagao e
reabilitagao;

XX1V - participar da formulacdo de politicas e da execugao das acdes de
saneamento basico a cargo do Municipio;

XXV - proporcionar servicos de educagdo sanitaria para as escolas publicas
e particulares do Municipio;
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XXVI1 - promover o acompanhamento médico-odontolégico aos alunos da
rede publica de ensino;

XXVI1I - promover o controle de zoonoses no Municipio;

XXVIII - planejar a participacdo da Prefeitura na acdao publica de combate
aos vetores transmissores de infeccofg -‘.-i. as ;

1
XXIX - conduzw outr .cF'F"'"' 73 . .-----,q.zint seu.campo de atuacao

DO 1D P T\_ 1‘ fi
Art. 42. Ao Dejfa :iﬂ- Munigipdl de Saude comy ---f! “f..
! ] Eodd
I - elaborar preg 4 ad anya promovendo suff et 5"‘1
1\
11 - promgyer 5. !Puo AG30 ) ipi 6 V}& oyrzentidades

estaduais e -q. enkarr¢p

5 clecfes ] Fi

i . 5 .1 " "It.

gfas]do Elp iy [J aplicando
B

k i

IV - promovydr q'ﬁ:_- J- o Municipio

localizado, na metitef ) i ) 4 -. iticos a serem
atacados em fuRGAQLLdy - I MAC "F-J js doengas na
x . e 2 4

11l - promovg 3! 3 _1‘ ividad
e fazendo apI 35 a sIa d

i o)
3y 'ﬂx “
V — propor convénigs com enGiars - "y 4-#‘.(_* S, para a prestacao
de servicos de natlreza médica® "—--_r -j de assisténcia médico-
social a comunidade local; w
[ ]

VI - promover ciclos de debates dos problemas de higiene ou de saude
publica;

VII - realizar, continuamente, campanhas educativas visando esclarecer a

populacao e leva-la a adquirir habitos mais adequados como forma de
prevenir a incidéncia de determinadas doencas;

VIIl - prestar assisténcia médica e paramédica a populacdo carente do
Municipio, ndo abrangida pelo sistema de previdéncia e assisténcia social de
outras esferas de Governo;
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IX - constituir e participar de equipes de assisténcia médica e paramédica,
para atendimento a populacdo carente da zona rural do Municipio;

X - manter controle, nos limites da competéncia do Municipio, de
levantamentos dos problemas de saude da populagao urbana e rural, a fim
de identificar as causas e combater as doencas com eficacia;

:Fr.l"i_‘-. entidades publicas ou
y muidade local;

X1 - atender diretamente "T po
privadas, para prestagag d

X1l - realizar assi 'u{-#'t’
carente do Mun|C|p|
assisténcia social g H,‘;: ;

T b"“.'“h?-iw, na populagdo

e preV|denC|a e

X111l - realizs of m|t
odontoldgicos fla nrn aca(
combater os maleg®udais do

'Fh -‘“‘"lj tamentos

‘ 3 h causa e

XIV - profo ".'| gampanhas T e ie .,rq ey acdo no
combate a t:q‘q_'-:i taga; |.= o o — ny
l.. ‘t

XV - desenvlv 1! coes He dif O f*ﬁ receitos e

praticas de *» LAy tariq JEnE e campangbad sistg i ' &) junto aos
estabelecimen] -«._ ,i. R Sinkg ; ¥
i I'
. Hh.' ’ - -
XVI - proporcionts 7 elegam e ou
mantenham a sa ﬁ'-. . ' ol B ao de dentes,

exodontia, pulpokdffirass f-'. controle de placa
bacteriana; \ o)

'r
XVIlI - promover campanh """ R aGoed reventlvas como o
acompanhamento e orientacao do s ech fldor nas escolas municipais
e a populacao ihfantil carente;

XVI1I1 - promover conjugados com 6rgaos estaduais e federais, no sentido
de realizar fluorestacdo das aguas de abastecimento publico no Municipio;

XIX - promover a formacdo de equipes de assisténcia odontoldgica para
atendimento a populagao rural do Municipio;

XX - executar outras atividades compativeis e de acordo com determinagao
da Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.
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XX1 - administrar os recursos orcamentarios destinados aos servicos de
saude;
XXI11 - controlar a atividade do pessoal da area de saude, elaborando

escalas de trabalho, providenciando o transporte de pessoas e adotando as
medidas necessarias, conforme as conveniéncias do servico;

| E ) o ,
XXI111 - providenciar os sg {'+¢T de mBpldten fﬁ‘r instalagdes, veiculos e

equipamentos destinagQs z f 5% dan

g’-j g

XXI1V - coordenar 83 .4..
de saude; "-1-

XXV - coordena

pUblica; ,:iﬂ' if! "
k|
XXVI - admi AT 0s' posfos sere ide if ins iL' |cqus e
outros equ q; ' At ici : lﬁ(ﬁ‘l ‘f
| £

XXVII - -.’ b i : rold g re .,'-:E!-S_n,. _‘ recursos
mantidos co T!‘: 'o eof ﬂ? 3

XXVII - .~'1 a p ico tsd com
atividade nas .1-- i Arso i' ualizagao e

desenvolvimen "h.

|Ir
N -] 3 ias ou outros

_.F' [ agao médica;

f; BIE] oratorlals e raios X,
através de convénios com ----_- ol TC Qs privados, mediante a
requisicdo competente. T

n

XXIX - coordeng .._-_'.; ramy
veiculos do Muni L,,: R

SUBSECAO II )
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 43. Ao Diretor do Departamento Municipal de Administracdo e
Programagdao compete:

I - controlar os diagnosticos médicos e dentdrios, com cadastramento dos
atendimentos e registro de receitas ou medicamentos prescritos, através
das respectivas receitas;
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11 - controlar os insumos necessarios para a acao de saude.

111 - elaborar e fazer publicar cartilhas e trabalhos de educagao sanitaria
basica, a serem difundidos na populagao escolar do Municipio;

IV - orientar a fiscalizagdo sgpitarid bervigos publicos ou de utilidade

publica, concedidos ou per, 1L-r.

V - orientar e sup ﬁ"'?"\ #\
90

municipais, quanto & l*,r? E

VI - ativar, emgrtic 'F#'.t :._':l‘l-. pCagrslda Secretaria

Municipal da Fagga®da, a WgLall qlobgey de nbglecimentos

comerciais e in )-J]I @.- specto h|g|en|c oi.]._,.: .Hl_ﬁi

Vil - execa I'. ras . : b ed T i, # do com
determinacag 1E F retaria R palide e Scre 2 '1 ipal de
Assisténcia $pgia ] J‘.,

'i' [£4) i

DO D :"‘1 AME | lh". ot 7z (T AN =‘..f=*:- E

i i

e i
Art. 44. 0 !.n'-‘ p te ""ﬂuin‘ ynalidade:
I - manter o , - Sy dgne combate a
poluicdo e a degr ci he b ; .-'4;.

gy ! A .r.l' o
Il - promover ati "~u 83, 0% L= | e 1 C|p|o
Y e ; s

111 - articular-se c Orgaeg-agl faclle el -_r rais competentes e,

quando for o caso, com OUtrOYadtiinaT -;_fh, 'o tlvando a solugao de

problemas comuns relativos a prot#g#o ambigftal;

IV - articular-se com 6rgaos congéneres do Estado e da Unido visando a
preservacao do patrimdnio natural do Municipio;

V - controlar e fiscalizar as atividades consideradas efetivas ou potenciais
de alteracdo no meio ambiente;

V1 - propor e participar da realizacao de estudos relativos a zoneamento e
a uso e ocupagao do solo visando assegurar a protecao ambiental;
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VI - estabelecer dareas em que a acao da Prefeitura, relativa a qualidade
ambiental, deve ser prioritaria;
V111 — executar outras atribuicdes afins.

Paragrafo Unico. O Departamento Municipal de Meio Ambiente apresenta

a seguinte estrutura interna:
i

I - Divisao Municipal de =;5ﬁ; ienfedhneag 0t Basico
A oy vl ’

»E_mm '..‘.' B [ ,' 1..'1‘ _'-‘
DO DI ‘-.!:3" ‘ iy Vi LR .4;23 JirE
AR o
Art. 45. Competeg0 Di -.,,_1.1,“ . o 5\-."315‘3, - ‘,'
I - assessorar 8 Wrefeito“ggfodo . E,u#fz -.o ulagdo de
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}
¢ 3
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11 - promolgy SHtyth
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i'.- L 1‘
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e
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v - promov -i#

populacao sobre o*t b, ¢ e

e % il !r-'
V - participar =t§'f"' ¢ R TVRe, arfoQto .-._.r.- SO e ocupagao do
solo; - e

. Y = -..-lu.,..:..-t:.‘":' -Il'ﬂ ! -
VI = conduzir outros trabalhos retacRaagas 146U campo de atuagao ou
que lhe sejam determinados pelo Hligfeito.
V11 - dirigir os programas e projetos do Municipio sobre a protecdo do meio

ambiente e o uso racional dos recursos naturais;

VIl - promover o levantamento das informagdes necessarias para manter
atualizados o Plano Diretor e os planos de agdo governamental do Municipio
no que concerne a protecao do meio ambiente;

IX - fazer cumprir as normas técnicas e os padrdes de protecao, controle e
conservagao ambiental definidos na legislacao em vigor;
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X - promover a atualizacao da legislagao municipal sobre o meio ambiente
e propor mecanismos para sua efetiva aplicacao;

X1 - elaborar, em cooperagdo com a Secretaria de Obras e Servigos
Pdblicos, os estudos e pareceres do Municipio nos processos de
licenciamento para instalagdo, construcao, ampliacdo, operagcao e
funcionamento de atividades poluidoras ou potencialmente poluidoras;

po ﬂf‘g: ambiental em todas as

L |
X111 - atuar, (ﬁ ¥ T Hjﬁ sHilaly competentes,
defendendo as dlretrl '-5',’3‘ P13 hiikae do Municipio no
campo de controlajda p uiGdo W 'z gore; ‘,'

X1l - propor normas visa o.;)'n
suas formas;

X1V - identifici ™ ;,_ﬂ sificq
hidricos do Muniggioxlproge

controle efica da au as; “ ,q
XV - colabo r a | orago d : idas fue "“"(4 O /e ntrole da
poluicao ca -“ .:_ 5|d e el : e

I|

egra lF;- hcoes com
G’

iqami lhl

XVI - propor, a mais
respeito ao H to Adp

XVII - propo ‘:'Ih. ]J #36 no que se
refere a assuntos- tHi=fnAdnpMbichEP ; A '.Irﬁh

i ! A e :
XVII1 - elabora .‘1,;. AT 5 relorestnanto do Municipio e
arborizagdo adequglia das * L' ¥ e 060k -FLr Bgrcom a Secretaria

Municipal de Infraegruturs

- -
XIX - propor ao Secretario as gfiidas ng&essarias para a remocao de
invasdes nas afeas verdes;

XX - promover, em contato com os 6rgaos técnicos do Estado e da Unido, a
analise dos projetos de localizacdo de atividades que prenunciem risco de
contaminacdo ou de deterioragdo de recursos naturais de interesse do
Municipio;

XXI - propor as medidas de natureza governamental ou popular,
necessarias a implantacao de programas de melhoria da administracdo do
meio ambiente no Municipio;
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XXI11 - promover a realizagao de inspegdes e vistorias e emitir pareceres
técnicos quanto a implantacdao de estabelecimentos industriais, comerciais e
de servigos caracterizados como poluentes, de forma efetiva ou potencial;
XXI1I - apoiar e incentivar as iniciativas de particulares ou de instituigoes
voltadas para a preservagao ambiental;

XXIV - estudar, anualment om[ye&drga municipais de educacao,
cultura, esporte, lazer e oqibrdbra gando a integracao da
educacgao escolar co e JJ:EP orgr o meio ambiente
local; E
1 E -|.|T'
DO CHEFE D NICIPAL NTE E

Art. 46. Ao ef Divies icipal de Meio Am eamento
Basico compe .

I - orientar de duc! q nitaria dgsti sggsibilizar o
publico e ay i Ichkes : icigied pa lemas de

preservacdo doyid ambi

Il - promo 0 ina ; ssoal Ea apli normas

referentes a o) ien
o
Il - assessorar a I 3 nicipal em to ctos relativos a
ecologia e a pres B mbiente; ﬂ-l
. L) oy o
IV - programar ivu 0 G amas municipais
relativos a protecacy ao com e mbiental;

V - desenvolver e acompanha olitica unicipais no que toca ao
saneamento bdsico;

V1 - executar outras atribuicdes afins.

CAPiITULO III
SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTE
Art. 47. A Secretaria Municipal de Educacdao, Cultura e Esporte é o 6rgao
do Municipio de Santana do Itararé encarregado do planejamento,
coordenacao, administracao e execucao da politica educacional, mantendo
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com a cooperacao técnica e financeira da Unido e do Estado, programas de
educacao da pré-escola, ensino fundamental, do transporte e da merenda
escolar, para os alunos das unidades escolares do Municipio.

Art. 48. A Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Esporte compete,
igualmente, implementar a politica cultural no Municipio, bem como

planejar e coordenar 0 apoio e ayexe He atividades culturais que visem
a integracao da comunidad L 1..I

R
Art. 49. A Secrets r- Ay M0 2 'o[ﬂ', ACTq u sporte compete
ainda a promogao »l';':? ] \Vl-‘ﬁ.q‘l;'r comunidade;
formular e executd A Tl ; promover e

ar e executar
I'3 ’- over, com
rogramas recreatijos ﬂo-‘ ;{ para a
Qrmacao de associ '-14. r|as com
@gsempenhar outrasjativi -— i '.J

desenvolver progy ma
eventos esporiyd® e ré "1
regularidade, e qycao ‘E_"'
populagao; ..-|r tlsténjeie

fins esportivosse geme rea-

il

Paragrafo jinj ":! ¥ Recrefaric Lifallic Educagiio .‘5]"‘..-_- taedd seguinte

estrutura in¥errkse e K L)
i ff 5
I - Departameptd nicipa d¢ ; -,‘iﬂ-’
L [ 1 ‘
e L . I
Il - Departar -_[r'. h i.'l 1‘
IL I‘i- ! { T I.IIII ;
a. Divisao Mursntia | xfiag 8D ¢ el -'ﬁlu
! y T L
E:'.--'ﬁ T 5 ) o f;_. )
DO SECRETARI§MUNICIRAWDEEDT L~ WIRA E ESPORTES
A o ales) T A -rr '
Art. 50. Ao Secretario Municipal Ceadigead®, Chllifae Esportes compete:

[

I - assessorar & Prefeito na formula¢dao da pdlitica educacional e cultural do
Municipio, no ambito de sua competéncia;

11 - promover a elaboragcdao e execugao do Plano Municipal de Educagao, em
consonancia com os sistemas estadual e federal de educacgao;

111 - supervisionar e controlar a acao da administracdo municipal relativa a
educacao no Municipio;
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IV - promover a execucao de convénios educacionais firmados pelo
Municipio, exercendo sua coordenacao ampla, designando seus membros e
fiscalizando sua execucao;

V - promover a educacdo basica a populacdo do Municipio, através do
ensino fundamental e educacgao infantil;

VI - promover a educagao dey joVE adyltos, educacao profissional,
educacao especial e educgfad_aidispahcld| e .le“_n. lagdo com o governo
Federal e Estadual; % l‘

VII - promover u.r. Ha i epOer: *_E# Fada educativa,
ajustando-a as realld L#ff : loraFziig. & .,‘, _,5

M"‘
VIl - controlay ¥ fiscahgal nNcionamento ™

Do estael CI entos de
ensino da redf ™} C|pal Histe 11‘H versndade
Aberta do Brad| , 2D ; ol

R

ber : l #specao, a
.-_ / -— acao do
|dos na

IX - promowk ! 0 [- aneja
orientagao '- C|a
governo dd |p I,

Constituicaole 'j.l de Dirg

|I

- promove LIT
humanos ligae % ! _

ao e ajgfe ~0a "| l -.., recursos

|n|stragao chs ;4- 5 |scaI|zagao do
funcionamento d .,_ﬂ-.-"- \ compdem 4 sediels .u-1= do Sistema

Municipal de Ensi |_-.|iI 1.“ : j‘f

X1l - promover a elho

e 2
X111 - administrar os recursos traig®eridos &&Municipio, para aplicacdo em

programas de"educacao; para o transporte escolar, suplementagao de
alimentacdo escolar e manutencao do fundo municipal, para o
desenvolvimento do ensino fundamental e de valorizacdo do magistério;

X1V - tomar medidas para a valorizacao do magistério municipal;

XV - ofertar apoio e assisténcia ao estudante economicamente
desfavorecido;
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XVI - efetivar a promogao de campanhas destinadas a incentivar a
frequéncia e a permanéncia do aluno na escola;

XVI1I - estabelecer campanhas periddicas, para o combate sistematico a
evasdo escolar, a repeténcia e a todas as causa de baixo rendimento do
aluno, utilizando medidas disponiveis de aperfeicoamento do ensino e de
assisténcia integral ao aluno; |

EE

. et i
XVI1I1l - adotar medigas pPE iii:.y = 2% te—corae ; a0 gnalfabetismo, com
incentivos a aque ?“_ 2 e . h" de suas acoes

concretas. {. H
-F‘ CR e e el el i-
XI1X - elaboracdag® -~‘5 B h% de ucagéo fisica,

Vi3
desportiva e sapit#ia jun '*H"'J i oAl dagde
u.'

. ¥
XX - fazer a Mf fie h ‘ da popula(;ao e ":ﬂv_,-- Iar para
matriculas nasses@gtas i ’ ',‘r ,q

f
XXI1 - incejt Ir‘- pbTtagsiuninas e

carnavalesca&s;

=
o

XXI1 - admi is
talentos do H G | i

Il* jurais com
-": 1. e etc.;

|} s
- g d .r \ H
XX111 - gerir o _.

XXIV - organizar “._..__1

XXV - apoiar a ar em
XXVI - promover a integragao o.:"--_--'_'r I_f=lo e dork
e nacional; w

XXVI1 - providenciar a edicdo de livro ou coletanea da Historia de Santana
do Itararé;

XXVII1l - assessorar o Executivo em projetos da pasta, junto aos 6rgaos
governamentais;

XX1X - formular e desenvolver a Politica Municipal Cultural, atividades
culturais de variadas naturezas;
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XXX - buscar e/ou prestar colaboracdao técnica e financeira junto as
instituicdes publicas ou privada de modo a estimular as iniciativas culturais,
mediante termos de convénios ou assemelhados;

XXX1 - organizar e promover exposicoes, eventos, espetaculos e outras
atividades culturais que promovam o entretenimento e desenvolvimento

cultural.
XXX11 - assessorar o Pry .ur*' 0s tos 'onados com esportes,
recreacao e lazer no ICI
XXXI111 - promovey if-a-(iﬁ D o*-- -u}}*‘ incentivo as
atividades esportivd 'u.# = ¢ dq-azar o m"mil_ﬁ.- pal;

"-*“ - R

XXXIV - formulgy” a ".*..&;_1..
Municipio, em caofenacalyedm g

XXXV - super¥isi u"rl!l «%

esportes do Munidigo;

Ay ({ N

XXXV - pig r-i-.r!~~ oripntidam Ie Fdf acao no
combate a cfridfdigftada; - P ; 'l

B -.|'\‘L.- ea e lazer do
i .'ﬂh 'q eg

acao de quadras .";11 s asios de
‘h_

XXXVII - desen 1 er agog de -"1‘ I-#i- breceitos e
|'

praticas de k» BOE -1 tarig ¥ i it campanbas S|st &) junto aos
estabelecimen] 'I. -«._ nilsl sirnkg : .
s B
XXXVIII1 - proporddne hifes CHIE estabelegam e
ou mantenham a g -lgi_ | i, Al gao de dentes,
exodontia, pulpolaffirig afes 2 f-'. controle de placa
bacteriana;
N s il
XXXIX - promover campan "‘-_-_r- [ O "l' reventlvas, como o

acompanhamento e orientacdo do Hgh ech fldor nas escolas municipais
e a populagao ihfantil carente;

XL - executar outras atribuicoes afins.

SECAO II )
DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 51. Ao Departamento Municipal de Educacao e Cultura compete:
I - a formacdao continuada dos professores, oferecendo subsidios
gualitativos a suas praxis;
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Il - orientar e integrar as propostas didaticas aos professores quanto aos
conteudos propostos;

111 - instruir o plano de curso em todos os niveis de ensino, contemplando
os objetivos (gerais e especificos) das diversas areas de estudo e os
conteudos a serem desenvolvidos, bimestralmente, pelas unidades

educacionais; i
LR
IV - implantar o sistegma ingtt partir dos conteudos e
objetivos propostos ]
V - utilizar todo E o magistério,
aproveitando suas po -cje:
I
DO M CIPAL DE EDUCAC
Art. 52. Ao Diget unhicipgl ucacao e Culturajco
I — orienta r e gupervigi execugaq de , gramas,
projetos e ayvi lati
Il — programar, ntar, i i od imento de
estudos e p i objefi volucdo do kist cional do
Municipio; #
Il — programar; r ervisionar a j de atividades
técnico-pedagogi qk nfantil e ensj 'éL',I al;
R
IV = propor a ex@guca & AL E" ndo definir uma
politica de acdo volthda pars (o) no fundamental;
V — orientar, coordenar e supervinar a oracao e a implantacao de

programas no ¢ampo do ensino noturno regular;

V1 = propor a capacitacao e o aperfeicoamento dos professores, visando o
aprimoramento da qualidade do ensino;

VIl - orientar, coordenar e supervisionar a elaboracdo dos curriculos do
ensino fundamental;
VIII - propor a formagcdo de equipe interdisciplinar para o

acompanhamento de curriculos e programas de avaliagao;



Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Santana do Itararé — Parana

IX = programar, organizar e coordenar as atividades de supervisao e
orientacao educacional;

X = prestar informacdes e assistir aos responsaveis pelas escolas a cargo
do Municipio;

X1 = orientar e acompanhar_patra GFRe: ddmigjstrativo e pedagodgico dos
estabelecimentos de ensing l"-". ] l.=_L
XI1 —sugeriraaqu' Jtar ol - datdCo=p ._1_-- .
X111 = participar -r.m ##r G[e PCAL fr 12F. | gramagao das
atividades educaciona¥

" #: -.u..
X1V = elaborar gri ostas u., 0 €

XV — promove o n pan :

necessidades g p p Rist

munlc_lpz:;p dﬂ: "'fq r..

XVII - organ za grami
escolas do M{inisi - F
Iy -.F'-

_-q*t - dores de
}

1

r-g‘r' ogramas 0'1(‘“ :-F:. escolas

- ! :
XVIII - execl§a hﬁ.‘ e i

po iR i,l :io-
) ey
Art. 53. Ao Depart ento™Mgh Al e CpEeS odfh 0e
I - incentivar a pratica orientad 3% """j"':_q g, H mpetlgao estudantil, os

jogos entre trabalhadores e entre Bafrros e g®temais atividades esportivas
da comunidade®

11 - propugnar pela formagdo de atletas das diversas modalidades, através
do aprendizado e do treinamento, visando a formacdao de equipes
representativas do Municipio, nas competicdes intermunicipais e
interestaduais;

111 - valer-se dos profissionais credenciados existentes no Municipio,
incentivando o funcionamento das escolinhas de preparacao das diversas
modalidades de esportes;
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IV - emprestar apoio as competicdes periddicas do calendario esportivo
estadual;

V - organizar o calendario das atividades esportivas oficiais do Municipio,
com carater de competicdo, para a motivacdo dos atletas e do publico
aficionado;

. -
VI - criar e desenvolve ..uwi. Lydltada LParg o lazer comunitario,
envolvendo os balrr iuC.'é'I ""'*ﬁi. Mupicipio e as suas
respectivas assoua i e S,
VII - estimular as% *‘?ﬁi b1 El | 13 h;_.}"i; .4,1; h instituigdo de
associagbes com flna '."-u_;# 276 R

k\

VI - incentigalfa |nt "1-,1.. S v ."'! elgs diversos
grupos, clubgg .- ser

ﬁg SNt lidefan 'l “‘ i4sociacdes
representativad ddys o m edage para o dese voI 'L xe’ cultura e
da cidadania; }

o Aol Jﬂ ;.i'(l"1",‘J ‘ori
- criar eJgg -] giver agoes o gtingd :‘.. ive® proprios

da juventud§ 1\ |pio; - 2 I_q.:_

P .
X - planejar e & -1 denar (e b 1 He -‘5;-'&; mento de
atividades es si"-. F de, |h T a g 0L ades dorre ;I £ |

Xl - elaborar o F‘
demais 6rgaos, a PNt
sua implementacgfias. 2

oy | &y . i ) Fi ﬂl A et
X1l = executar o t‘;‘ As 1}‘: adWhs i 4* o
s (rh

$%1 C1PAL DE ESPORTES

[y
B |J gimlecao com os
-&- @5 e acompanhar

Art. 54. Ao Diretor do Departamento Municipal de Esportes compete:

I - administrar os ginasios e quadras poliesportivas municipais, e todas as
demais instalacdes destinadas para a pratica de esportes, programando a
sua utilizagcao pelas comunidades interessadas;

Il - incentivar a pratica esportiva e seu aprendizado nas escolas do
Municipio e nas areas dos centros comunitarios, promovendo competicoes
periddicas;
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111 - propiciar condicdes aos atletas e equipes locais para bem representar
o Municipio nas competicdes a nivel estadual, nacional e internacional de
acordo com as previsdoes orcamentarias;

IV - dirigir e fiscalizar as atividades desenvolvidas em pragas, parques e
ginasios de esportes do Municipio;

V - participar da programg rfr evy ESPP nas dependéncias dos
equipamentos despor os 1{*- W
.'F'. def1ods v‘(:hm-%t-.i A execugdo dos

VI - expedir NOrmMagyy #g:

VIl - providepci®r a a cicao de bep grafiai "’g eggarios aos
eQUipamentcis -'n}"ria W ngdd as medidas ca --|:i E‘me- devido
ressuprimento 1 H =0

C Lrges

realizados npg -'o'.! pERnentd

!, o .:1-
IX - promo 'E!' '.»-"
promogcoes e pub

a serem

Kb I
sl

a .'1 F ermissﬁes,
aertilos d s [ﬂ-

X - baixar j\ 2 1\;-, ecucao dos
trabalhos sob Quz %"'_ i?

- . = '_E_
X1 promover Il H:‘ o de qualquer

espetaculo, nos et

{I :"* |y . ] - k iy
X11 - fixar os hora 1'- de THAGGEMATICATO TOS K -41}! EWtos desportivos;
X111 - executar outras atribuicdes # F- s
SECAO 1V

DO CHEFE DA DIVISAO DE ESPORTES

Art. 55. Ao Chefe da Divisao de Esportes compete:

I - promover a elaboracao de projetos e orcamentos referentes a obras de
construcdo e reparagcdo necessarias aos equipamentos desportivos, bem
como fiscalizar sua execugao;
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Il - prestar contas ao Secretario da execucdo dos planos e programas
levados a cabo pela Divisao;

11l - promover a pratica regular de esportes por grupos interessados,
locando ou cedendo as instalagdes dos equipamentos desportivos da esfera
municipal;

B
IV - fazer zelar pela guarg SR nuiehcan dos ek eriais nas dependéncias
dos equipamentos degg rt| ,J'M. :
L,

V - promover, por ;{.#"5'
servicos sob sua chefi% ;

@gicoamento dos

VI - coordenar @jaco "h_e- T %ﬂ‘.r onatds, torneios e
eventos desporggy/d Ieva “‘..‘ln,f )

LA
dos _L,. o un|C|pa|s

zacd El' “,ﬁ as;

através
ento de real

VIl - agenciar u n E

competentes Q. 3 lro io 4 q

VIII' - gd *r '. W progran dEclliEacao e lhze ”l#‘q,,‘- vidos pelo
Municipio; - : n,.
IX - incentiyar 11 orien{ag ;' olftafvas .{ i |- azer pela

comunidade; “\ s r..

- prestar athiRen : ¢ T ' . fé_..- Municipio,
que tenham por ofy vﬁ Fento ._*Il. raticas e agoes

i rj A
/1'
-‘I" aie¥cio e lazer em

X1 - orientar a ‘Ynplag g TOTT,
colaboracdo com e |dad : S A 4” fitarias;
-..h.._-:. it
- (e
X1l - agenciar junto a emprlighs, atkg s dos 0rgaos municipais

competentes, d patrocinio e o financiamento de realizagdes recreativas e de
lazer para a populagdo;

X111 - propor e orientar a instalacao e a ampliagao de recantos e centros
de lazer e de recreacdo publica;

X1V - programar e supervisionar a utilizacdao dos parques, pracgas e jardins,
para fins de recreacao e lazer;



Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Santana do Itararé — Parana

XV - supervisionar a administracdo dos parques infantis mantidos pelo
Municipio;

XVI1 - organizar o calendario de realizagbes recreativas no ambito
municipal;

XVI11 - programar, dirigir e supegvisi realjgacao de desfiles;

XVI1I - manter enten&im 3 de_bandas de musica
para a realizacao d y 3

XIX = administrar i , bem como a
execugao das ativida a a & CA0 e supervisao
de acdes e evemds ao e laze s sabilidade do
Municipio.

XX - executar agitribuicees afifis.

ITULO IV

TAREK (o)
Art. 56. A Segre Muni _1 or findl
I - formular, vak liti (ﬁi | d iSteéncia social,
visando conj tore privado, no
processo de dese i ﬁ S do Municipio; -

.-F,. !

11 - realizar e cdnfo e su a 0 a promogao do
conhecimento no p “bliﬁlﬂe j social;
111 - desenvolver a consciéncia do o fortalecimento das
organizagdes comunitarias, como Ito leghy do exercicio da cidadania;

IV - executar as atividades relativas a prestacao de servicos sociais e ao
desenvolvimento da qualidade de vida da populacao através de agdes de
desenvolvimento comunitario;

V - fiscalizar as entidades e organizag0es sociais beneficiadas com recursos
financeiros da Unido, do Estado e do Municipio;

VI - prestar apoio ao Conselho Municipal de Assisténcia Social nas
atividades de fiscalizacdo no campo da assisténcia social;
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VIl - manter banco de dados atualizado da demanda usuaria dos servicos
da assisténcia social, visando a execugdo de programas e projetos de
capacitacdo da mao-de-obra, em colaboracdo com entidades publicas e
privadas, tendo em vista sua integracao ao mercado de trabalho;

VIl - prestar assisténcia técnica e financeira a entidades e organizacdes
sociais com sede no Municipio; |

L} H
e\ N |
IX - promover a autouayst? ﬂ-’:‘—-- St SY) rga izagc“Jes sociais e o

desenvolvimento d 'I- hoat AN 1T GO Larje P q. do de renda,
mediante concessa {.-4.%*.'! E {.-f < .ﬂi ‘q:‘g (‘,h gle produgdo de
bens e servicos; N 4 e N

g Nae 'hh\
X - viabilizar ogjd envol Do e o treinameniduies ec 5 hgimanos da

area da assist C|al {dos aos setoreq gQ "4 ‘@1 e nao
governamentas; X

Paragrafo gn Lk;:‘_ll K Sbcreff
seguinte estiutdtidterna: |

1

I - Departam TP‘.

E 1
DO thhx

i

Art. 57. Ao Secr Mh TN &
)

I — elaborar o Plande -l** nh_ o'-.' 3 1‘-. d- 11— ssisténcia social, da
seguranca alimentar e antidrOGSm g, A barticipacdo de drgdos
governamentais e nao governamék als Weletendo-os a aprovagao dos
seus respectivds Conselhos;

Il - coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal de
Assisténcia Social, em consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de
Assisténcia Social - SUAS e da Politica Nacional de Assisténcia Social -
PNAS;

111 - atuar na execugdao, no acompanhamento e na avaliacdo da Politica
Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional, na esfera de sua
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competéncia, articulada as Politicas de Transferéncia de Renda e de
Assisténcia Social;

IV - articular-se com os conselhos vinculados a Secretaria e com o0s
demais conselhos municipais, consolidando a gestdao participativa na
definicdo e controle social das politicas publicas;

V - celebrar convénios g ;"q cooperagao técnica e
financeira com 6rgaosmub ﬁg- atle qud ale das organlzagoes
nao governamentajg _"'_- 20 ede -lu servicos socio

assistenciais; -.“ H tﬁ#
o
VI - gerenciar o BNIAS ""-.',':;J.-a Aunici ‘ "‘i*?“h. Sal bem como

:S.',‘I'J e ia Social

os demais reguUMsos O )
assegurando a U ;’I.,I a %"@'.o s eficiente opera io a3k la: "I..'
Vil - proporse g Artitipay _des=atjvidades de capgcita -f'_l 'iiﬂ atica de

gestores, 1"}"9"!‘ os 49 gk Politicas
Pdblicas im *( ;1
G Ir |aI para a
C|aI

ao i’ 1?- e financeiro

B | - 0 a gestdo
OR# anC|a com as

1, X T L
X1 - cumprir o Estatuto do ""-_-_-;-"""-:_?-iq as i€ peténcias da Secretaria
de Assisténcia Social; T
X1l - promover atividades esportivas, culturais, ambientais e espirituais

visando ao lazer, ao bem-estar e a salde dessa faixa etaria da populagao;
X111 - realizar eventos de congracamento da Terceira Idade;

X1V - estimular a revitalizagdo cultural de tradicdes, costumes e
manifestacdes abandonadas nas ultimas décadas;
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XV - colaborar na execucdo de projetos para o atendimento a crianga e ao
adolescente, em consonancia com as politicas fixadas pelo Municipio e pelo
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

XVI1 - zelar pelo cumprimento do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

XVII - promover pesquisa ed{ig
comunidade para o proble r-.p_li;. crid

ks, Mbjetivando sensibilizar a
¢ ad -!.‘Gﬁ_-;: tes desassistidos;

XVI1I1 - exercer ou

DO DER RT 15-AUN -.‘a:}‘h.-.w

Art. 58. O D@bart entou icifal de Acao Sodial -:7"9 Q ‘{ bjetivo a
A AW R
execugao dos Prog a’ as, pke ﬁ servigos de apsis '“u- = I junto a
grupos espeC| a bocigdades™hem cpmo, prest r as ; <0 1_} cnica as
organizagoe 1]11 l" itarias, que ¢ crianga a
ao adolescente, i.n: do dqump
outubro de "-."f stdtutol ¢
(ECA - Estatutod -_LI rlanga

o

DO DIRE !'n. Ebpner

g ) 4 jle 01 de
nde .5-.: r; .. de 1990

'i 1'% SOCIAL

|I' l
'&I |¢u compete:
i®n reas onde se

ﬁ risco social;
Ll A Sy
1 1 e +J AL e

- realizar trabaljos de™adya: 20 g ). F1idas e adolescentes de
rua, visando a aproximacgao e o & """"' i Inculo estimulador que
motive a sua insercdo na sociedad @ fima AgieEnsdo de cidadania;

Art. 59. Ao Diretdricl,
I - elaborar e :I-Lﬁ_,i;-
concentram maiolimt

Il - atender criangcas e adolescentes de rua, providenciando os
encaminhamentos especificos a familia ou para outro programa do sistema
e/ou da sociedade, conforme o0 caso, e promover seu acompanhamento
sistematico;

IV - atender demandas da populacdo relacionadas a crianca e ao
adolescente;
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V - articular-se com entidades afins, fiscalizando e acompanhando as
entidades que atuam com a crianca e adolescente no Municipio;

VI - buscar a insercdo do adolescente de familias de baixa renda no
mercado formal de trabalho, através de convénios com instituicdes publicas
e privadas, acompanhando seu desempenho junto ao érgao empregador;

VIl - atender as criang S en rua provenientes de
familias de baixa rendaatr tvitad ucativas, de lazer e de
iniciagao profission E
VIl - elaborar e m iitr s e informagoes
relativos as cri as centes, e - aos setores
competentes s e que 1 ;
IX - manter cgnt rm t o0 Conselho Jut itos das
Criancas e dossAdPmscentef, ndo apoio técnidgp qu ario;
X - realizar harpent repeténgia colar de
criangas e agol teg jungg } [« de L
X1 - acompanhdryedidentif Iho’ mando as
medidas cabiveis
' ’;! :
XI11 - articula n i2g O Oﬁ. fer Assisténcia
Social - CRA dos g , i projetos da
protecao social ba 0 '{p 1o} adas nessa und #
!
X111 - coordenar "ﬂ:l' jtora AD o € a avaliagdao das
agoes; . I'“'L
: g1}
XIV - coordenar a execugao da manter o didlogo e a
participacao dos profissionais eMgflas fa s, inseridas nos servigos

ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servicos no territério;

XV - definir com a equipe de profissionais critérios de inclusdo,
acompanhamento e desligamento das familias;

XV1 - definir com a equipe de profissionais o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliacdo e desligamento das familias;
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XVII - definir com a equipe técnica os meios e os ferramentais tedrico-
metodoldgicos de trabalho social com familias e os servicos sécio
educativos de convivio;

XVI1I1 - avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia dos CRAS, a
eficacia, eficiéncia e os impactos dos programas, Servicos e projetos na
qualidade de vida dos usuarios;

s
e 4]
XIX - efetuar agoes o- ma -:Iiﬁr- -"‘_ :---lc._@." potepcializagao da rede
socio assistencial e SR i8] 38 0 territério de
b do CRAG h
abrangéncia do n‘.#. i H‘}i}
XX = desempenhag-out "‘L.Lf“ E:l '
R = | A
1 L H
A R e
DA SECREFRAHIA MUNKICIPA RUTIHA H BBRAS
T | Vo | ¥
[ oy

S

Art. 60. A Skcrs 'fi unig i ¥ Pbra 1 li]: é o 6rgao
]

encarregado de ” bcutar L1 =-' i N ntes ppracao de
projetos, cor{Sth Py -_lo_ & CO LI Utflicasii) n‘ ,d his, assim
como dos propris '.ﬁ.' £ "':I I5- n0 de obras

particulares, ¥ "i' qpHt g smvas vias e
logradouros publice

integrados ao --L.__f,,_ ) . b l:f de obras
complementares;| H[€% i |pal a fiscalizagao
de contratos refgfionagide e op .!"* aF competéncia; a
manutencao de estadas Vieifz -1.:"-_4'4»‘ cas, s 4- -[-.‘ 9, parques e jardins;
a arborizacao de logradouros pub :'“"r"':_r.p 11&€n&do da limpeza publlca a
administracdo de cemitérios pUutMgds; fUumgnamento do maquinario e
equipamentos fodoviarios do Mun|C|p|o funcionamento e circulagao dos
Onibus escolares a fabricagao de tubos e outros artefatos de concretos; e a
fiscalizacdo dos servigos publicos ou de utilidade publica, concedidos ou
permitidos.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras Publicas
apresenta a seguinte estrutura interna:

I - Departamento Municipal de Infraestrutura Urbana e Rural
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a. Divisao Municipal de Obras Publicas

11 - Departamento Municipal de Limpeza Publica

1111 - Departamento Municipal de Manutencao de Veiculos, Maquinas e
Equipamentos

‘RUFHRA E OBRAS

e J#ras Publicas
)

jair a execucao da pgifli .m,ﬂ icipal de
Jjra, provendo fsuagit JECLg com as
nacionais, dtrav ‘i-' n equada

i

il POl ICE s &% écucdo de

flll .r"'r '*.';

.1‘- filacdo dos
|

Art. 61. Ao Segrdta
compete: .

I - planejar, §b8 J“‘l' e
transporte, trahsi ',iI='-. ik

policias regighalpm e&staqug
administragé cursos

- planej, ""4.!.!| :‘ﬁ.;

obras;
1

i - F‘*‘r

planos de go
IV - construiri} ¢

S allls
1

V - promover a 37 ras e servicos

Prof et O - SR
municipais; !h- K r‘l;|_. | -
o ] b Ly

h ==l

VI - executar direment"‘ g YA :5"i}-{i hatividades relativas 3
construgcao, ampliagao, "2'-_-.-: 20, réstatiracdo ou demoligdo de
prédios, instalacOes e demais imoVI# DU DITERE

[ ]
VIl - promover implantacdo de sistema de infraestrutura basica adequada
a evolucdo populacional de Santana do Itararé e o desenvolvimento

urbano;

VIIl - providenciar a manutencdo e expansdo das vias integrantes do
sistema viario do Municipio;

IX - a execugao, manutencdo e construcao de pavimentagdao, galerias
pluviais;
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X — a execugao do Plano Rodoviario Municipal;

X1 - a administracao do uso de maquinarios e equipamentos rodoviarios do
Municipio;

XI11 = a administracdo do transporte escolar;

die oh'.-'l.zg;.- de e eficiéncia a serem
: /";\.

m-l L -‘r‘:ﬁq,t}#r Go de limpeza
publica prestado pelo™®]

o {r }" ado

XV- a administpad®o dos oS ) o, * ,F ia,

X111 - estabelecer e contrg T op
desenvolvidos pelos sgayicdg It

X1V - promover e 'ga 3‘3

- n
XVI - a fiscaljza a ijos h‘ t|| -- a feiras
livres, mercadgyes r matadpy a ; |.' ,q
XVI11 - fiscH |Iofq mp ere “(?S‘: £e strugoes
particulares [ ILE i Big Ty
" . e o
XVIII - administ 11 as maf S0 NS do M _{.ﬁ.l""“ Santana

do Itararé; “\ i i_-'.'t |

XIX - mantd '1.-5\ el gl iICHN 4 " gt cidade em
condigOes trafega b -’4;.
i . o

DO DEPARTAMENTO MUNICI I"" DE ) AESTRUTURA URBANA
RURAL

Art. 62. O Departamento Municipal de Infraestrutura Urbana e Rural tem
por objetivo a manutencao de estradas vicinais publicas, ruas, pragas, bem
como a construcdo de estradas vicinais, obras de aterro e terraplanagem,
calcamento de vias e logradouros e obras de saneamento basico a cargo da
Prefeitura.

Paragrafo Gnico. O Departamento Municipal de Obras e Servigos Urbanos
apresenta a seguinte estrutura interna:
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a. Divisdo Municipal de Obras Publicas

SUBSEGAO II
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA URBANA E
RURAL

Aes utura Urbana e Rural

compete:

I - manter contr B

equipamentos e Lalnﬂ*‘?. i
&

%
L

Art. 63. Ao Diretor do ltpﬁ‘

condicbes dos

bservando o
‘ o as falhas

Il - administrag”a t‘ix;.
cumprimento ¢S claus

observadas no §#irMYa rll nto @o-

111 = organizag, g| e slpets 'nar as obras de con -' Q0 mollgao
de prédios ﬂpﬂ__._ ; is, )‘f

’u "Te atlvas as

orma dos
ﬂ,

‘:F 1‘? jvidades de

v - conh ;._;_EI :.= o Rid
necessidadesd Of WHras g
equipamentos pu® .1.

V = progra ..\ [F.

edificagOes e AN ‘v:
VI - proceder amna " '; dos materiais
empregados nas r.; 2 ) Vs materiais e
equipamentos, bd 1S By SAgLS e }f de rabalho
V11 = observar as I§g LI q &' pbras publicas;

et T.F

e S (e

VIl - administrar e supervisionaigecnicang te as obras executadas por

meio de mutirdd ou com a colaboracdo de enfidades comunitarias;

IX - estudar e propor ao Secretario a composicdo das turmas de
profissionais e operarios para as obras a cargo do Departamento,
orientando, distribuindo e fiscalizando os trabalhos das equipes;

X = fazer inspecionar efetivamente os préprios municipais;

X1 = organizar a prioridade das obras de reforma e manutencao dos prédios
e edificios da Prefeitura;
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XIl = programar e dirigir a execugdao dos servicos de construgao e
pavimentacao de estradas e caminhos municipais;

X111 = programar, dirigir e supervisionar a execucao das obras relativas a
construgao do sistema vidrio urbano do Municipio;

XIV = programar e dirigir a execuche=ea3 obras de saneamento basico a

cargo do Municipio; ‘@
ADer] awmentagao de

XV = coordenar os =*'H'F

ruas, avenidas e log I "E}i
XVI = administrag”a -'“'L_-H i 3 tgefo das ruas e
1 _.ri
avenidas do Musjdmio;
I i AL
XVIl - colabdraggeinil est ”'ﬁ' a_a elaborac_;ao doal . “-,‘ sistema
viario bésico dQ iciio; |.
XVIHII = or ant ' !19 #i acao das
obras munic a i g

®
)
-,

Q

)

. O
:w
ﬁe'.‘"'

K

XIX = promve 1 patro "i'ﬁ como a

abertura de H N ,
XX = orientaj} 1.| ir

DS -E'i egados e das

turmas de obris ."-;' .-,
XX1 = manter - i ORI Sib i i , Uil .;_e.iu_r 9 condigbes dos
equipamentos e il TG icobrau ol aEs 1
XXI1 = executar dgras :ﬁ'—b " o
- o m—— -Il'ﬂ W

DO CHEFE DA DIVISAo MENTCIPALPE OBRAS PUBLICAS
Art. 64. Ao Chefe da Divisdo de Obras Publicas compete:

I - programar, dirigir e supervisionar a execugao das atividades de
edificacOes e construcdes de obras publicas municipais;

Il - proceder anadlise, ensaios de laboratério e controle dos materiais
empregados nas obras, sugerindo a utilizagao de novos materiais e
equipamentos, bem como de novos métodos e técnicas de trabalho;
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111 - observar as leis e os regulamentos referentes as obras publicas;

IV - administrar a execugao das obras contratadas, observando o
cumprimento das clausulas contratuais e instruindo quanto as falhas
observadas no andamento das obras;

V - manter controle sobre lo o, ilizacdo e condicdes dos
equipamentos e maquinas Sopi...I .'F":i'

R a
V1 - organizar, diri s \-ﬁ' 0 ao e demoligao
de prédios municip i i

- -|.|T'

VIl - administrang@ s i I tecnicam as#&kecutadas por
meio de mutira com d i my™aliag;
VIII - estuddr por tario a composi rmas de
profissionais e Qp@Mrids pafa as a'ctargo da Djvisa o,
distribuindo ando tra!)al dds equipes;
IX - fazer ingpedi regfeti ' iCip g
X - conhecer,a lama aj pop lativas as
necessidades dej o, manutendao 0s
equipamento ﬁ
X1 - organiza [ de r n dos prédios
e edificios da Pre ; 1?1 .
X1l - programa in ecucao do Al construgao e
pavimentacao de S S munief ¢§,

! L
X111 - programar, glirigir & naﬂ s obras relativas a
construcdo do sistema viario urb njd;

X1V - progranfar e dirigir a execucao das obras de saneamento basico a
cargo do Municipio;

XV - coordenar os servigos de terraplanagem, abertura e pavimentagao de
ruas, avenidas e logradouros publicos;

XVI - administrar a execugao de projetos de pavimentagao das ruas e
avenidas do Municipio;
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XVIl - colaborar em estudos para a elaboragao dos planos do sistema
viario basico do Municipio;

XVII1I - organizar e manter sistema de acompanhamento e fiscalizacdao das
obras municipais de pavimentagao contratadas a terceiros;

XIX - orientar, distribuir e fi aliza hbalhps dos encarregados e das
turmas de obras a cargo dg7l

XX - manter co i’ﬂh ' iZaca fiicacas*s, condicbes dos

equamentosema : _ "E‘:."
u
;

DO D aﬂ. ENFC -?74 !:_

Art. 65. O Ir;:} |F|' ento Wuni §mpeza Puplica q bjetIVO a
execugcao 'i e : gde cpleta’ oy vsrr sua destijacd )‘.,,q « cucao de
programas He ‘Haldra delet s Uap e e varfj -’Z- F1- peza das
vias e logrado oCHON AUDlicoftrfigasTiae, Sy Iofza Publica,
bem como o u - a Divis WURECTOE il A2 agé .I‘-" Gglizacao de
Tributos, no ﬂ’ FH a i L que infide il ‘I- 5 ervigo de
coleta de ent , ey udp lagdl 2

.'| k

.I h

DO DIRETOR D .I'I-'-‘-':-'“I"' (L. D ;]l ZA PUBLICA
Art. 66. Ao Dirglor ‘( gerLimpeza Publica
compete: ] = .r L

I - programar, organizar, dirig’l ¥ siofal s servicos de limpeza
publica a cargo do Municipio;

11 - efetuar estudos e tomar medidas visando a racionalizacdo dos servicos
de limpeza publica prestados pelo Municipio;

111 - fixar os limites das areas de operacdo e os itinerarios para a coleta de
lixo, bem como para as operagdes de capinagdo, varricao, rocgada,
raspagem e lavagem dos logradouros publicos;

IV - executar programas de conscientizacdao da populacao no tocante a
separacao e destinagao de reciclaveis;
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V - estabelecer um sistema efetivo de coleta de lixo reciclavel;

VI - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servicos de capina e
varricao de ruas e avenidas;

VIl - fiscalizar o trabalho de remocgdo dos entulhos cobrando as taxas
pertinentes, dando-lhes o destiRo ¢ veRlente de modo que nao afete a
salde da populagéo' e L..T
R
VI - programar | ot d % L*_ -*l. icas, de cestas
coletoras de lixo; ; ? q,i#
*" Bl el L e

IX - manter a fisd@liza "mp- BT g

f:::f ti * ao depdsito

do lixo, verificaad® se o ™“a#smo ohedece a -ur- cSabelgcidos pela
Prefeitura; A -ﬂ .l
X - programars, ofmnidar, gliigue superV|S|onar a Histri 'Ll ' )‘r ﬂ controle
dos veiculos Ll F- 0S Nna li u}(l"

[ oy

X1 - estuddy e4nh ... o SelVag % d F_:p._ ecimento
dos veiculoslutih '?.I- s na lipg

1 publica e

X1l - fiscalizBkizas ido 4 peld
P A ,.r.:. 8 il L ;a e trajes

colete de I|

adequados;
X1l - estudar e'P |n ; -I'JL'h de materiais e
ferramentas empr ._u_» r B

i
X1V - desenvolveglestugds &
procedéncia (domicgiar, i .t—_—

' a¥ a volume, peso,

5 A SOUk "
;;__ u;ﬂj o, .4 # jOutras) e composu;ao

aproximada (quantidade estimate """"" -il-' brganicas, papéis, latas,
vidros, material inerte) do i L#ColeTy@ tendo em vista o seu

aproveitamentd;

XV - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servigos de limpeza e
lavagem dos monumentos e estatuas existentes nos logradouros publicos;

XV1 - propor a composicao das turmas de varricao, capinagao e coleta de
lixo;

XVI1I - programar e dirigir os servicos de desinfeccao dos veiculos utilizados
na limpeza, no fim de cada jornada de trabalho;
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XVIII - programar e executar o plano de arborizagdao dos logradouros
publicos, o plantio, a poda, o corte, a remogao, o replantio e o tratamento
das plantas adequadas as condicdes locais;

XIX - programar e coordenar 0s servicos de poda da grama em pragas,
parques e jardins, bem como o servico de limpeza desses logradouros;

pragas e as doencas vaget

l
XX1 - programa

logradouros publlcos " 1-##

XX - realizar, nos espago ‘;;pu te

‘h\

)
XXII—prowdei a|rr| de paray , 1_,.!" ¥ '
"- U Al
XX - promave .-' tIVI '|IanC|a dos pgqrq q#_L .r-!-_l ardins e
I

logradouros publidq
s lr . (! "1. 3
XXIV - bp "ﬂ i atividhded l-'.'L “ utencso,

conservagadcye LI z&r30 {ig . Y

XXV - manteg 1 dg wacko e fu-t; mento de
parques, pra ns, ?

XXVI prop bk -Ilr : o tencao dos
parques, prag ok '# l?

XXVI1 - providers L.!u deposito de
material de limpej i."-i':' !]i 15, ial;

XXVIII - orienta  fisa ) ' 3 -l'= s de manutengao

#k‘* h-u-- 3 5d utilizagdo;

empregados nos se icos @ “32,_:_‘__, ,{ #; = JE] G

XXIX - tomar medidas visando @& perfel ento dos servigos sob sua
direcao; .

XXX - executar outras atribuigdes afins.
SEGCAO V } ]
DO DEPARTAMENTO,MUNICIPAL DE MANUTENCAO DE VEICULOS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Art. 67. Ao Departamento Municipal de Manutencao de Veiculos, Maquinas
e Equipamentos compete:
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I - coordenar os servigos de manutengao das obras executadas, estoques
em almoxarifado de materiais de obras;

Il - executar, nas condicdes permitidas por pessoal préprio, ou na falta
destes, mediante prestacao de servicos, a manutencao e recuperacao dos
veiculos do Municipio;

o ,
111 - controlar a quilometfatiesn dqsi.vE |o- egrsumo de combustivel;
' e e g o
custo por quilometro gagac 'ﬁ#ﬂ Tt ﬁq_r maputencdo de pegas,

V - manter atysi¥ do o o' oi--a apurados ou
| m

coletados no it@r — Byrior; ‘h'_‘
=

V1 - sugerir mefimas qu o = mphgao recupg wﬂ.' agéo da
T Y "1|

frota do Parqg 14 .: F oviario P
I f:q
VIl - elabor ;1._._'-Ir:-' ishr oddaM

V111l - estabe e H‘ ogra

IX - conhec Ak Fr'.

unidade rodovigr 'lh !

dntiva; ‘Il *}J
oi'ﬂhor des de cada

pAve ol ln sindicancia,
g*Em danos ogée ' r. "'Ell' veiculos ou

d,;#.g- a manutengao por

X — propor a a

considerando as !
maquinas do Murlig|prony,

X1 - propor, quao 0s

< -.
tercelros e [

XI1 - respond&r pela guarda, seguranga e manutengao do equipamento a
sua disposicao;

X111l = auxiliar a Divisao Municipal de Arrecadacao e Fiscalizacao de
Tributos, no que tange a cobranca de taxa que incide sobre o servico
prestado por maquinarios e equipamentos do Municipio;

X1V - executar outras atribuigdes afins.
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SUBSEGCAO V
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE MANUTENGAO DE VEICULOS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Art. 68. Ao Diretor do Depar
Maquinas e Equipamentos gb a.[I'T

MemRitipalde Manutencao de Veiculos,

I = organizar o cadg { G -E i

11 - fazer inventdrio "u_"f;ﬁ'-
Municipio; i i

111 - controlalfl & stos ;

despesas de mhnyihebo dg

q;,-_ il
ek

fe fi

IV = contro =*ui__,_o‘.!' meio
equipament -.i-}f;i.

:.‘:i:

hamoredpecifico, pecas e

V - mantefl egp¥drieito
veiculos da myni ;‘ idade;
VI - ‘.r".j""'

r

i
S5U ‘-M.ot ombustivel;
iy '

custo por quild l;l_' ; &

\ _ g
VI1 - executar agyaliait S gthe § rj '5 cterminadas.
t ..r.ﬂ #

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 69. Atendendo ao disposto no art. 37, inciso V, da Constituicdo
Federal, e paragrafo Unico do art. 32 da Lei Complementar Municipal n®
08/2013 (Plano de Cargos, Vencimentos e Carreira dos Servidores Publicos
Municipais) quadro de cargos comissionados sera preenchido
preferencialmente, por ocupantes de cargos de provimento efetivo, no
percentual minimo de 10% (dez por cento) dos cargos comissionados.
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Art. 70. Os cargos em comissao, constantes do Anexo Il serdao providos
mediante livre escolha do Prefeito Municipal, entre as pessoas ou servidores
gue satisfacam os requisitos legais para investidura no servico publico.

8 19. Os cargos em Comissao sao os de direcao, chefia e assessoramento,
todos de livre nomeacao e exoneragéo do Prefeito Municipal.

--.. exclusivamente por
res imo de qualquer
3 .. '*-1 qualquer outra

subsidio fixado em gmarc

o h

§ 20°. Os Secretarios ‘I\".r;-" sq gm
1 a7 VAUl

gratlﬂcagao abono .:'_m Je -.Fi:h'- ré Srecdn

espécie remunerat do"Tarfigdr='3e onstltwgao da
Republica. "-1- - o ‘E‘
i N SRN

Art. 71. Os 0rggd da Prsgetfura

regime de mutja orag

Paragrafo G c bordina *

arquica defife-sd [t ado das
competenua LA posnga

g arg§o adminisfratiyo{y hf ganograma

geral da Prefgitum o

| A |, TN g ) |,
Art. 72. O Hora lik: de TundBaad s . '_ e sor & -fa""ﬁ;w decreto
posterior do PretaMdl ateng g A dod@e dos se "h}!: natureza

das funcdes d ﬁ\ . Cl 0 urficipa {'14 i
!

Art. 73. Pary q 1:‘
Servidores PUDIlicO9=4
regulada de forma l" b=

(] 3
(R® 1€ rtlger
S ord|

r,l’- Ty, r'.l'# fstatuto dos
-#4.- de trabalho

Ts /] SR difica.

Art. 74. Revogadad as &b

no dia 1° de maio d¢ 20

efrentrard em vigor

GABINETE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, EM 25 DE ABRIL DE 2013.

JOSE DE JESUS ISAC

Prefeito Municipal
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ANEXO I

ESTRUTURA DOS CARGOS COMISSIOANDOS
1 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO E DE ASSISTENCIA
IMEDIATA
a. ASSESSORIA JURIDICA

Prefeitura Municipal de Santana do ltararé
Praga Frei Mathias de Génova, 184 — Fone (43) 3526-1458.

Quantidade Simbolo
01 CC-01
01 CC-02
a. SECRE
Unidade Affrministrativhh _ Ymath Car antidade Simbolo
Secretaria icif¥fide Adminigiaaca = Secretario Myhicip 01 Subsidio
Administflacdo 4
Departame unigp Admihistracao, iretor do Defarta I' 01 cc-03
Plarglja véni il inis
Con o
Divisdo Muni 3 Adminis ofMuni 01 CcCc-04
istfacao
Divisdo Municip Pl gnnento Chefe da DiyisdofMuni 01 CC-04
P ja 0 onv
Divisdo Munici e o) a is e Di oMt 01 CC-04
: i Pt ‘F
. Almo,
Divisdo Municip r Chefe da Dj q 01 CC-04
[o)
Departamento Munici [5) r nto 01 CC-03
icib y
Departamento Municipal & Licitacdo 0 tBfento 01 cc-03
ddificitacdo e
ontratos
Departamentg Municipal de Compras Diret#*do Departamento 01 CC-03
Municipal de Compras
Departamento Municipal de Comércio, Industria e Diretor do Departamento 01 CC-03
Turismo Municipal de Comércio,
Industria e Turismo
Divisdo Municipal Divisdao Municipal de Trabalho e Chefe da Divisdo Municipal de 01 CC-04
Emprego Trabalho e Emprego
Departamento Municipal de Producdo Agricola e Diretor do Departamento 01 CC-03
Pecuaria Municipal de Producdo
Agricola e Pecuaria
Departamento Municipal de Tecnologia e Diretor do Departamento 01 CC-03

Informatica

Municipal de Tecnologia e
Informatica
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3 - ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO ESPECIFICA

a. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTOS

Unidade Administrativa Cargo Quantidade Simbolo
Secretaria Municipal de Finangas e Tributos Secretario Municipal de 01 Subsidio
k= Finanpes e Tributos
Divisdo Municipal de Arrecadacgao e [ Izak®o de ag=Municipal de 01 CC-04
Tributos Risdalizacdo de
s
St
(] Ramsin. 5
b. SECRETAR
- - Ful ﬁj.,__l._
Unidadlf A iStrativih ™ ra Car IIIHIIuantidade Simbolo
Secretarig M e Sa Secretario Municipal e 01 Subsidio
Departamento icipgl de 4aud . Diretor do Departam 01 CC-03
Municipal dg Sau
Departamen | de Meio JAmbienite iretor do Dephrtal L "'I.’ 01 CC-03
nicipal de M A _a-:'I
Divisao Nk o0 Am visaofMuni .I' 01 CC-04
i ente
AY e
c. SECR U D Ca0O, EUL SPORTE
: /
Unidade At t Quantidade Simbolo
Secretaria Municipal dNica @-?; Secret3 an | 01 Subsidio
E g{lh e Educ C
Departamento Municifaiie Edybac 'ﬁyg‘% r to 01 cc-03
. i
. T L
Departamento Munigipal de Espo d t#fnento 01 CC-03
al de Esportes
Divisdo Municipal de Esportes Chefe Ivisdo Municipal de 01 CC-04
. Esportes
d. SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL
Unidade Administrativa Cargo Quantidade Simbolo
Secretaria Municipal de Acdo Social Secretario Municipal de Acéo 01 Subsidio
Social
Departamento Municipal de Acao Social Diretor do Departamento 01 CC-03
Municipal de Agdo Social
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e. SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E OBRAS
PUBLICAS
Unidade Administrativa Cargo Quantidade Simbolo
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras Secretario Municipal de 01 Subsidio
Publicas Infraestrutura e Obras
Publicas
Departamento Municipal de Infraestrutura \rban etor do Departamento 01 CC-03
e Rural liicipal fraestrutura
U ral
Divisdo Municipal de s PURAL e i Municipal 01 CC-04
b“(_?llﬁ::k
Departamento Municipit i Z 01 CC-03
'! e ot .
Departamento Municipal a a 01 CC-03
veiculos, maquin eq t;s Munici od
veiculoiagie se
i 0S FY
EXOill
1 - CARGA DE BE 55] MUNICIPA S
COMISSIO
CA ¥ RA ANAL
As ic 16
Contigdl e 0 i
Secretfr
Diretor de Depart I !
Chefe de Di

GABINETE DO PODER EXECUTIV ,

i n'l.'!"rl

25 DE ABRIL DE 2013.

JOSE DE JESUS ISAC
Prefeito Municipal






