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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Manual estabelece normas, diretrizes e procedimentos
padronizados para a execucdo das auditorias internas realizadas pela Unidade
Central de Controle Interno (UCCI) do Municipio de Santana do Itararé - PR,
observando as boas praticas de governanga publica, o controle interno
municipal e as orientagfes do Tribunal de Contas do Estado do Paran& (TCE-
PR).

Art. 2° - O presente Manual aplica-se a todas as auditorias internas
realizadas no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, Camara

Municipal e do Regime Préprio de Previdéncia Social.

Art. 3° - As disposicfes deste Manual visam garantir:

| - padronizagéo dos procedimentos de auditoria;

Il - eficiéncia e eficacia no processo de avaliagdo da gestédo publica;
[l - fortalecimento do controle interno;

IV - transparéncia e rastreabilidade dos resultados;

V - melhoria continua dos servicos publicos.
CAPITULO Il - OBJETIVOS DA AUDITORIA INTERNA

Art. 4° - S0 objetivos da auditoria interna:

| - avaliar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
eficacia dos atos de gestao;

Il - prevenir irregularidades e identificar riscos;

lll - assessorar a Administracdo na correta aplicacdo dos recursos
publicos;

IV - subsidiar decisGes gerenciais;

V - acompanhar o cumprimento de recomendacdes internas e
externas;

VI - promover a melhoria dos processos administrativos.
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CAPITULO Il - PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 5° - As auditorias internas observardo os seguintes principios:
| - objetividade;

Il - independéncia funcional,

[l - imparcialidade;

IV - confidencialidade;

V - responsabilidade profissional,

VI - transparéncia e adequada documentacao.

Art. 6° - As atividades de auditoria devem seguir diretrizes técnicas
baseadas em:

I - Normas Internacionais de Auditoria Interna;

Il - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBC T 16);

Il - Resolucgdes, Instru¢cdes Normativas e manuais do TCE-PR.
CAPITULO IV - CLASSIFICACAO DAS AUDITORIAS

Art. 7° - As auditorias internas poderao ser:

| - Auditoria de Conformidade: avaliacdo de legalidade dos atos e
processos;

Il - Auditoria Operacional: analise de eficiéncia, eficacia e
economicidade;

Il - Auditoria Contabil: verificacdo de registros, demonstracdes e
contas;

IV - Auditoria Especial: instaurada diante de indicios relevantes ou
por solicitacdo do Chefe do Poder Executivo;

V - Auditoria de Acompanhamento: monitoramento continuo de
areas sensiveis;

VI - Auditoria Tematica: avaliacdo de programas, convénios ou

politicas publicas.
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CAPITULO V - PROCESSO DE AUDITORIA
SECAO | - PLANEJAMENTO

Art. 8° - O planejamento da auditoria compreende:

| - definicdo do objeto, objetivos e escopo;

Il - identificagdo normativa aplicavel,

[l - analise preliminar de risco;

IV - definicdo da metodologia;

V - elaboracédo da Matriz de Planejamento da Auditoria;

VI - elaboracéo ou registro em Plano Anual de Auditoria.

Art. 9° - O planejamento deve considerar:
| - materialidade;

Il - relevancia;

[l - riscos inerentes e residuais;

IV - histérico de irregularidades;

V - impacto financeiro e social.

Art. 10° - A Matriz de Planejamento deve conter:
| - objeto;

Il - perguntas de auditoria,

Il - critérios;

IV - procedimentos;

V - evidéncias esperadas;

VI - responsaveis;

VIl - prazos.
SECAO Il - EXECUCAO DA AUDITORIA

Art. 11° - A execucdo consiste na aplicacdo dos procedimentos
definidos no planejamento, compreendendo:
| - analise documental;

Il - entrevistas;
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[l - diligéncias;

IV - inspec¢des in loco;

V - testes de conformidade;
VI - conciliagdes;

VII - andlise de sistemas;

VIII - cruzamento de dados.

Art. 12° - Todos os achados devem ser devidamente documentados
em papéeis de trabalho contendo:

| - descricao do fato;

Il - fundamento normativo;

[l - evidéncias coletadas;

IV - analise técnica,;

V - conclusao.

Art. 13° - Quando necessario, a UCCI expedira Notificacdo ou

Solicitacao de Informacdes, fixando prazo para resposta.
SE(;AO Il - RELATORIO DE AUDITORIA

Art. 14° - Concluida a execucdo, sera elaborado o Relatério de
Auditoria Interna, contendo:

| - identificacdo da auditoria;

Il - objeto, objetivos e escopo;

[l - metodologia empregada,;

IV - sintese das evidéncias;

V - achados com fundamentagéo legal,

VI - recomendacoes;

VII - concluséo;

VIII - manifestacéo do gestor (quando aplicavel).

Art. 15° - Os achados deverao conter os seguintes elementos:

| - Condicéo (fato identificado);
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Il - Critério (norma violada);

[l - Causa (motivo do problema);
IV - Efeito (impactos);

V - Recomendacgéo.

SECAO IV - ENCAMINHAMENTO DOS RESULTADOS

Art. 16° - O Relatorio sera encaminhado:

| - & autoridade maxima da unidade auditada;

Il - ao Chefe do Poder Executivo, quando necessario;
lIl - ao Controle Interno para registro;

IV - aos 6rgaos externos, quando houver obrigacao legal.
SECAO V - MONITORAMENTO DAS RECOMENDACOES

Art. 17° - A UCCI realizard o monitoramento das recomendacdes
emitindo:

| - Relat6rio de Acompanhamento;

Il - Registro de Pendéncias;

[l - Concluséo sobre a implementacao ou ndo das melhorias.

Art. 18° - As recomendacdes poderao ser classificadas como:
| - implementada,

Il - parcialmente implementada;

[l - ndo implementada;

IV - ndo aplicavel.
CAPITULO VI - TECNICAS DE AUDITORIA

Art. 19° - A auditoria interna podera utilizar, entre outras técnicas:
| - amostragem;

Il - entrevistas estruturadas e semiestruturadas;

[Il - comparacao entre documentos;

IV - conferéncia fisica de bens;
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V - andlise de conformidade;
VI - conciliacéo contabil,

VII - circularizacao;

VIII - confirmacao externa;

IX - mineracgéo e cruzamento de dados.
CAPITULO VIl - DOCUMENTOS E MODELOS

Art. 20° - Integram este Manual, como modelos padronizados:

| - Plano Anual de Auditoria;

Il - Matriz de Planejamento;

[Il - Ordem de Servico de Auditoria;

IV - Notificagcéo / Solicitacdo de Informacdes;

V - Matriz de Achados;

VI - Relatorio de Auditoria;

VII - Relatorio de Monitoramento.

VIII - Plano de Acdo para Atendimento das Recomendacdes de
Auditoria.

SECAO UNICA - MODELO DE PLANO DE ACAO

Art. 21° - O Plano de Acdo devera ser elaborado pela unidade

auditada, contendo, no minimo, 0s seguintes campos:
MODELO DE PLANO DE AQAO
Recomendacao da Auditoria:
(Descricao do achado e da recomendacédo emitida pela UCCI)
Acao Corretiva Proposta:
(Descricao detalhada da providéncia que sera adotada)

Responséavel pela Execucéo:
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(Nome completo / cargo / setor)

Prazo para Atendimento:

(Data limite para implementagé&o)

Recursos Necessarios (se houver):
(Recursos financeiros, humanos ou materiais)

Status de Execucao:

(A preencher pela UCCI - Implementada / Parcial / N&o

Implementada)
Observacdes / Comentérios:
(Campos adicionais, quando necessario)

Art. 22° - O Plano de Acado devera ser devolvido a UCCI no prazo

estipulado no Relatorio de Auditoria ou em Notificacdo especifica.
CAPITULO VIII - RESPONSABILIDADES

Art. 23° - Compete a UCCI:

| - planejar, executar e monitorar auditorias;
Il - manter registros e documentacéo;

[l - propor medidas corretivas;

IV - observar ética, sigilo e independéncia;

V - reportar situacfes graves as autoridades competentes.

Art. 24° - Compete ao gestor auditado:

| - prestar informagdes com veracidade;
Il - disponibilizar documentos e sistemas;
[l - adotar providéncias recomendadas;

IV - manifestar-se tempestivamente quando solicitado.
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CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° - Este Manual deve ser revisado periodicamente pela UCCI,

especialmente diante de alteracdes legais ou de normativos do TCE-PR.

Art. 26° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Unidade Central
de Controle Interno.
Art. 27° - Este Manual entra em vigor na data de sua publicacdo

interna.

Unidade Central de Controle Interno
Municipio de Santana do Itararé-PR
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