PREFEITURA MUNICIPAL DE

SANTANA DO ITARARE PR

LUGAR DE GENTE FELIZ

DECRETO N° 002/2025

Sumula: “Disciplina a aplicacdo das hipdteses
de dispensa de licitacdo de pequeno valor, cujo
valor ndo extrapole os limites previstos no art.
95 § 2° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e dd outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTANA DO ITARARE, ELCIO
JOSE VIDAL, no exercicio de suas atribuicoes legais, em especial a que lhe confere o
art. 64, inc. IV, da Lei Organica do Municipio e art. 30, II da Constituicao Federal, e,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos relativos
as contratacoes diretas de pequeno valor no Municipio de Santana do Itararé, com
base na Nova Lei de Licitacoes e Contratos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer um processo continuo
de melhoria nas rotinas administrativas do Municipio de Santana do Itararé;

CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n°® 4.657,
de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro);

CONSIDERANDO o artigo 68 da Lei n® 4.320/64 (Lei do Orcamento
Publico) que fixa o regime de adiantamento sendo aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotacao propria, para o fim de realizar despesas
que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao:

DECRETA

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Municipio de Santana do Itararé, de
sua administracao direta e indireta, a aplicacao das hipoteses de dispensa de
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licitacao de pequeno valor, previstas no art. 75, incisos I e II, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, cujo valor nao extrapole os limites previstos no art. 95
§ 2° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras providéncias.

Art. 2°, Tais contratacdes poderao ser utilizadas diante da excepcionalidade da
despesa, que por sua natureza nao possa se subordinar ao processo normal, em
especial nos seguintes casos:

I - Demandas que surjam fora dos limites do municipio, durante viagem de Agente
Publico;
II - Demandas que nao estejam contempladas no PCA (Plano de Contratacoes Anual);

[IT — Demandas decorrentes de fato superveniente ou forca maior, que nao possuam
contratos ou atas de registro de precos vigentes, ou com saldo suficiente.

Art. 3° Entende-se por demandas que surjam fora dos limites do municipio, durante
viagem do Agente Politico, os seguintes casos:

[ — Custeio de combustivel, estacionamento e pedagio (fora do Estado do Parana)
II — Servicos mecanicos, elétricos, eletronicos e outros em veiculos oficiais
III - Servicos de guinchos

IV — Servicos de pequenos reparos que sao necessarios para o prosseguimento do
deslocamento.

V - despesas com locomocao por meio de taxi ou transportes coletivos nas cidades de
destino, quando a viagem nao se deu com veiculo oficial.

Art. 4°. Entende-se por demandas que nao estejam contempladas no PCA (Plano de
Contratacoes Anual):

I — materiais e servicos que por mudancas nas prioridades da administracao se torna
necessario para a continuidade no atendimento dos servicos publicos.

Art. 5°. Entende-se por demandas decorrentes de fato superveniente ou forca maior,
que nao possuam contratos ou atas de registro de precos vigentes, ou com saldo
suficiente:

I — taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reproducoes de

documentos, publicacoes diversas, selos postais, telegramas e outras despesas de
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correios;

II - taxa de inscricoes em cursos, palestras e eventos que tenham como objetivo a
capacitacao, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse do Publico
Municipal;

[II — servicos graficos, fotograficos, confeccao de carimbos, encadernacoes avulsas,
pecas, confeccao de chaves, etc;

IV — aquisicao de certificado digital,;

V - inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado ou do servico,
desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo setor, e desde que
nao exista nenhuma ata registrada ou nenhum contrato firmado para o fornecimento
do material ou da prestacao de servico.

VI - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade da
realizacao de procedimento licitatério ou dispensa de licitacdo, precedidas de
autorizacao pelo Ordenador de Despesa.

Art. 6°. O processo devera ser instruido com o DFD - Documento de Formalizacao
de Demanda - Compra Direta, nos termos do Anexo I.

Art. 7°. Ficam os Secretarios Municipais e Chefe de Gabinete responsaveis pela
instrucdo do processo e o recebimento de numerario para comportar a despesa
solicitada.

I — A despesa devera ser empenhada em nome do servidor responsavel;

II — O servidor responsavel € obrigado a movimentar os valores somente por meio
eletronico de pagamento: PIX, TED ou outro equivalente, em sua conta bancaria
vinculada ao seu CPF.

Art. 8°. Fica dispensada na instrucao do processo:

I - a publicidade do aviso de dispensa nos termos do § 3° do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

II - a elaboracao de parecer juridico, nos termos do § 5° do art. 53 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;
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IIT — toda a documentacao de habilitacao, nos termos do inciso III do art. 70 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 9°. O ato que autoriza a contratacao direta, devera ser divulgado no diario oficial
e mantido a disposicao do publico no sitio eletronico oficial, em até dez (10) dias uteis
apos a data de sua assinatura.

Paragrafo inico. O extrato do contrato ou seu substituto, na forma prevista no art.
95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser disponibilizado no
sitio eletronico oficial, no prazo estabelecido no caput deste artigo.

Art. 10°. E competente para autorizar as dispensas de licitacdo dos incisos I e II do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cujo valor nao extrapole os
limites previstos no art. 95 § 2° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, o
Prefeito Municipal, admitida a delegacao para Secretarios Municipais.

Art. 11° Precedido a realizacdo de Nota de Empenho, o servidor fica autorizado a
realizacao da despesa.

I — O servidor responsavel € obrigado a prestar contas da sua aquisicao com a
formalizacao dos documentos encaminhados ao Controle Interno Municipal:

a. Nota de Empenho devidamente assinada;
b. DFD - Compra Direta;

II — O Controle Interno Municipal devera autuar o processo emitindo parecer sobre a
aquisicao.

a. Havendo parecer desfavoravel, devera ser notificado o responsavel com prazo de
03 (trés) dias uteis para apresentacao de contrarrazoes.

Art. 120, As Dispensa de Licitacdo, em Razao do Valor, previstas no art. 75, incisos I
e II, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cujo valor ndo extrapole os
limites previstos no art. 95 § 2° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
serao formalizadas em processos proprios, nao serao incluidas na mesma sequéncia
numeérica das dispensas cujo valor extrapole os limites previstos no art. 95 § 2° da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o qual nao admite lacuna ou interrupcao
da ordem.

Art. 13°. Este regulamento se aplica nas contratacoes dos servicos de manutencao de
veiculos automotores de propriedade da Administracdo, incluido o fornecimento de
pecas, cujos valores nao ultrapassem o limite previsto no art. 75 § 7° da Lei Federal
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n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, considerando as devidas atualizacoes de valores
nos termos do art. 182 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 14°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, com efeitos
retroativos a 02 de janeiro de 2025.

Santana do Itararé, 23 de Janeiro de 2025.

ELCIO JOSE VIDAL

Prefeito municipal
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - COMPRA DIRETA
N__/__

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE/DEMANDANTE

SETOR REQUISITANTE:

DESCRICAO DO OBJETO:

CLASSIFICACAO DO OBJETO:
MATERIAL DE CONSUMO ( )

SERVICOS ( )

DESCRICAO DO OBJETO

Item | Qtde Unid. | Descricao dos produtos e/ou servicos
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1. JUSTIFICATIVA

2. VALOR TOTAL ESTIMADO
R$

3. RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.COTACAO DE PRECOS

ITEM | EMPRESA CNPJ VALOR GLOBAL

1

4.1 JUSTIFICATIVA DO PRECO
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AUTORIZACAO

Referéncia: Autorizacao para Contratacao conforme Decreto n° 002/2025

Considerando o Decreto n® 002/2025, de 23 de Janeiro de 2025, que regulamenta o
Contrato Verbal para Pequenas Compras ou de Prestacdo de Servicos de Pronto
Pagamento, nos termos da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, e suas atualizacoes,

DETERMINO:

1. Autorizacao para Contratacao:

Fica autorizada a contratacao de [Nome do Fornecedor/Prestador de Servico] para a
realizacao de [Descricao da Compra/Servigo|, conforme os termos do Decreto n°
** /2024 e as justificativas apresentadas pelo departamento requerente, observando o
limite de valor de R$ 11.981,20.

2. Encaminhamento ao Departamento de Compras:

Encaminhe-se este despacho ao Departamento de Compras para que se proceda a
efetivacado da compra/aquisicaio do bem ou servico, respeitando as normas
estabelecidas no Decreto n°® **/2025, especialmente no que tange a razao da escolha
do fornecedor ou executante, justificativa do preco e fundamentacdo da necessidade
da aquisicao.

Proceda a formalizacao do processo com as devidas documentacoes exigidas pela Lei.

3. Processamento Contabil:

Apds a efetivacdo da compra/aquisicao, encaminhe-se a Contabilidade Municipal
para os devidos registros, empenho, liquidacdo e pagamento conforme os
mandamentos da Lei Federal n® 4320/64, garantindo o cumprimento de todas as
exigéncias legais.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Edificio da Prefeitura Municipal de Santana do Itararé, Estado do Parana, [Data
Atual].

ELCIO JOSE VIDAL

Prefeito municipal
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Encaminhamentos:
1. Para o Departamento de Compras:

- Efetivar a compra/aquisicao conforme autorizado.

- Instruir o processo com os elementos exigidos pelo Art. 3° do Decreto n°® 24 /2024.
2. Para a Contabilidade Municipal:

- Realizar os registros contabeis e proceder com o empenho, liquidacao e
pagamento conforme as normas da Lei Federal n® 4320/ 64.
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